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Guia de la planilla de control de cargas masivas.

GUIA DE LA PLANILLA DE CONTROL DE CARGAS
MASIVAS.

1. Definicion

La planilla de control de cargas masivas es un desarrollo en el ambiente de un documento
office Excel que permite conectar una base de datos en MySQL Database.

El archivo Excel, ademas de la conexion a la base de datos SIGEP, permite crear registros
nuevos a partir de los criterios establecidos y formulados, dando la posibilidad de cargar
informacién desde una hoja Excel al sistema para la Gestion de Proyectos SIGEP (Aplicacién
web de seguimiento y control de proyectos Administrativos, de Docencia, Investigacion y

Extensidn, utilizada por la Seccidn Servicios Generales y Administrativos Facultad Nacional
de Salud Publica)

Contenido

Y (g VTl (] - EO ST PPPPPPPTPPR RSP 1
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Modulo 3: Egresos Némina Contratos Catedra y Actividades Especiales..........ccccveeeennnenn. 4
Moddulo 4: Reservas Contratos Catedra y actividades especiales......ccccceeeecveeeeeciiieeecccneeenn, 5
Modulo 5: Ingresos de CUrsos Y POSEradoS. .......ueeeeccuiieei ittt et rae e 6
Mddulo 6: Deducciones de Ingresos (Matriculas Posgrados y Generales del 6%) ................ 8
Mddulo 7: Cargas de egresos de pedidos, Actualizacion con Documento de pago .............. 9
Mddulo 8: Cargas de Pagos asociados @ CRPS.........cccuieiieiiieie e 11
Mddulo 9: Cargar registros de ingresos por referencia .......ccceccveeeeeceieccccieee e, 12
ACtUALIZAr REGISTIOS ceeeeiiie ettt e e e e st e e e e e e s e bt e e e e e e e e e e s snnrarenneeas 13
ATCRIVOS NECESAIIOS ..eiieiieeiieeeite ettt sttt e e st e e st e e st e s abeesnteesnneesanees 15
Documentos de referencia.......ccceevveeeveeeeiiieesiieeeseeesiee e iError! Marcador no definido.
ANOtaciones Y COMENTANIOS. ..uuvveeeeeeeeieiirrreeeeeeeesecirrreeeeeee e iError! Marcador no definido.
Nota de cambio ....cccueeiiiiiiiiii e iError! Marcador no definido.
ANEXOS ..etieeiiieeiiite ettt e et e et e ettt e st e st e e b e e eenanee s iError! Marcador no definido.
Estructura

La planilla de control de cargas masivas, en su parte visual estd disefiada para trabajar 9
maodulos y un actualizador de registros de la siguiente forma:
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MENU DE OPCIONES

1. Reservas Prestacidn de Servicios

2. Egresos Ndmina Prestacidn de Servicios

3. Egresos Nomina Contratos Citedras

4. Reservas Contratos Cavedras

5. Ingresos de Cursos y Posgrados

6. Deducciones de Ingresos [Matriculas
Posgrados y
T. Cargas de egresos de Pedidos, Actualizacion
con Documento de pago

8. Cargas de Pagos asociados a CRPs

3. Cargar registros de ingresos por referencia

Cada Modulo tienes la Opcién de CONFIGURAR y EJECUTAR

Maddulo 1: Reservas Prestacion de Servicios
Carga las reservas de Contratos de Prestacidn de Servicios personales.

CONFIGURAR:
.
Autoguardado ({ ) v CARGAS MASIVA... « Guardado en Este PC P Buscar .
Archivo Inicio Insertar Disposicidn de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
4 AN =F=z® a R EHinsertar ~
[ Calibri oo~ —E: 07« General . 7 = =
. = s - et B Eliminar ~
egar NKGS~|He he A |=====8- v O om € o0 ormato arformato Estilosde |
- ¥ =T= =" |===== $% W 30| condicional  comotablav celdav | EEFormato~
Portapapeles Fuente [F] Alineacién 5 Namero el Estilos Celdas
A2 - fe
A B c D E F | e | H
Nimero de hoja del | Fila inicial del | Ultima columna del |  CEDULA DE LA PERSONA QUE
] RUTA DEL ARCHIVO DRIVE A PROC archivo a procesar | archivo a procesar | archivo a procesar EJECURA LA CARGA
2
3|
4 .
5 Vover al Inicio
6 | 1
7] <
8 -
9|

ARCHIVOS

DATOS NECESARIOS DETALLE NECESARIOS

RUTA DEL ARCHIVO Archivo con la informacion necesaria para | Estructura CPS
ONEDRIVE A PROCESAR cargar las nuevas reservas, se estructura OneDrive
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con el Archivo OneDrive de Control de
Contrato de prestacidn de Servicios corres-
pondiente a cada vigencia.
NUMERO DE HOJA DEL Indicar la Hoja del archivo a procesar
ARCHIVO A PROCESAR
FILA INICIAL DEL ARCHIVO A | Indicar el No. de Fila desde donde se pre-
PROCESAR tende cargar la informacion
ULTIMA COLUMNA DEL Indicar el No. de Columna donde termina
ARCHIVO A PROCESAR la informacidn del archivo a procesar
CEDULA DE LA PERSONA No. de identificacién de la persona que
QUE EJECURA LA CARGA ejecuta la carga masiva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucidn de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Maddulo 2: Egresos Nomina Prestacion de Servicios
Carga los egresos de la nédmina de Prestacidon de servicios personales desde un archivo o

informe descargado de SAP a los diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:

Autoguardado E[:en I‘f) =

CODIGO CARGAS MASIVAS FINAL 30002022 <%

» Ultima modificacién: Ahara mismo

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
Eﬁ & | ot Ju VAN E=E®- B | Genenl . i=a @ E]
Pegar N [ . A = = = | &l ~ . 0 0 .00 Farmato Dar formato Estilos de
. N k35 - @ = - === $ % om0 | G S8 condicional ¥ como tabla~ celda ~
Portapapeles Fuente ] Alineacion ] Mimero ] Estilos
E2 & Jx
A B C
CEDULA DE LA PERSONA QUE
; RUTA DEL ARCHIVO SAP A PROCESAR RUTA DEL ARCHIVO DRIVE CON INFO. DE LOS CONTRATOS EJECURA LA CARGA
2
3_
4 | Vover al Inicio
5
6| -1
?_
8 | _I
9_
10
DATOS IMAGEN
DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS
NECESARIOS REFERENCIA
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Transaccidn SAP:
Archivo con la informa- |- Informes
RUTA DEL cién SAP necesaria para | FMRP_RFFMEP1AX o GRR3
ARCHIVO cargar los egresos al (FM1, Z037C000)
SAP A SIGEP, se estructura - Traer variante SP CARGAS FMRP_RFFMEP1AX
PROCESAR con la variante creada |-Completar campo de Cen-
en SAP tro gestor y periodo
Layout: /CM FAC. SP
RUTA DEL Archivo con la informa-
ARCHIVO cion de reservas, Ar-
ONEDRIVE chivo OneDrive acumu- | OneDrive informacion con- | Estructura CPS
CON INFO. lado de Control de Con- |tratos OneDrive
DE LOS trato de prestacion de
CONTRATOS | Servicios
CEDULA DE
LA PERSONA | No. de identificacion de
QUE la persona que ejecuta
EJECURA LA |la carga masiva
CARGA

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Modulo 3: Egresos Nomina Contratos Catedra y Actividades Espe-

ciales

Carga los egresos de la ndmina de Contratos Catedras desde un archivo o informe
descargado de SAP a los diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:
DATOS IMAGEN
NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS REFERENCIA
Transaccién SAP:
- Informes
Archivo con la informa- |FMRP_RFFMEP1AX o
RUTA DEL cion SAP necesaria para | GRR3 (FM1, Z037C000)
ARCHIVO SAP | cargar los egresos al - Traer variante SP FMRP_RFFMEP1AX
A PROCESAR |SIGEP, se estructura con | CARGAS
Layout creada en SAP -Completar campo de
Centro gestor y periodo
Layout: /CM FAC. SP
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LA CARGA

QUE EJECURA

No. de identificacion de
la persona que ejecuta
la carga masiva
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OneDrive informacidn
contratos

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Maddulo 4: Reservas Contratos Catedra y actividades especiales
Carga las reservas de Contratos Catedra y actividades especiales desde un archivo o
informe descargado de OneDrive a los diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:
Archivo Inﬂ Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Rewvisar Vista Automatizar Programador Ayuda
fﬁ? Calibri WA= EE&‘? 25 General ﬁ @ F] %:S“” 1 : %? /C)
oo NKks-[H-[0-A. | SS=S=E- | 5% BB o e e | Eomior | €~ e ey
Portapapeles T Fuente 1 Alineacidn [P Namera [Pl Estilos Celdas Edicién
A22 2 S
A i B i C i D E i F G |
([ mon momoome oo amocses |, REOOEIAR | S i e e | P o |G
2
3,
4
5 | Vover al Inicio
6 | =
I
G
9_
DATOS IMAGEN
DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS
NECESARIOS REFERENCIA
Archivo con la informacidn | OneDrive informacidn contratos | Estructura
RUTA DEL necesaria para cargar las OneDrive Ac-
nuevas reservas, se estruc- tividades Es-
ARCHIVO . . ,
tura con el Archivo peciales y Ca-
ONEDRIVE A .
OneDrive de Control de tedra
PROCESAR , .
Contratos Catedra y activi-
dades especiales
NUMERO DE |Indicar la Hoja del archivo a
HOJA DEL procesar para catedra o
ARCHIVO A para actividades especiales
PROCESAR segun el caso
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FILA INICIAL |Indicar el No. de Fila desde
DEL ARCHIVO | donde se pretende cargar
A PROCESAR |la informacion

ULTIMA
COLUMNA Indicar el No. de Columna
DEL ARCHIVO | donde termina la informa-
A PROCESAR | cidn del archivo a procesar

Transaccién SAP: FMRP_RFFME
- Informes FMRP_RFFMEP1AX o |P1AX
Archivo con la informacion | GRR3 (FM1, Z037C000)

2;,::II\)IZLSAP SAP necesaria para cargar |- Traer variante SP CARGAS
las reservas al SIGEP, se es- |-Completar campo de Centro
tructura con la variante gestor y periodo
creada en SAP Layout: /CM FAC. SP

f:?,l;::::A No. de identifi.cacién dela

QUE it P07 0 e

LA CARGA

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos, para cargar cada tipo se debe guardar el
archivo en dicha hoja, se configura y ejecuta por cada tipo (catedra y actividades
especiales)

Modulo 5: Ingresos de Cursos y Posgrados

Carga los Ingresos de los programas de posgrados y de los cursos desde un archivo o
informe descargado de SAP a los diferentes proyectos SIGEP.

Archivo  Inicio Insertar Disposicién de pagin: Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda |t

S | = = . EH Insert; >~ A
D o o =cmr o [ N A LA
) N K S~ lBE- 2 A | == =22 H $ v % o G2 ond |~ como tabla Id, ] Form €~ it~ seleceiona
Portapapeles = Fuente ] Alineacién ] Nimero [ Estilos Celd Edicié Co
c17 - S
A 8 c o E £ G H 1
: RUTA DEL A : MN: l:m:n?é A“N::Z::;NL:l " .:" R:MD"NZENN:L " RUTA DEL ARCHIVO PORTAFOLIO | RUTA DEL ARCHIVO FACART | “="™ m“;’:““’s [E"'pc‘;:reg':""s '::I:)“:D “':mxﬁﬁ
2 04000 1020004
EN
4
s | Vover al Inicio
6 | D’j
= <
= -
9 |
an
CONFIGURAR:
ARCHIVOS IMAGEN
DATOS NECESARIOS DETALLE
NECESARIOS REFERENCIA
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RUTA DEL ARCHIVO SAP
A PROCESAR

Archivo con la informacién SAP
necesaria para cargar los ingre-
sos al SIGEP, se estructura con
Layout creada en SAP

Transaccidn SAP:

- Informes
FMRP_RFFMEP1AX
o0 GRR3 (FM1,
Z037C000)

- Traer variante SP
CARGAS
-Completar campo
de Centro gestor y
periodo

Layout: /CM FAC. SP

Guia de la planilla de control de cargas masivas.

FMRP_RFFMEP1
AX

NUMERO DE HOJA A
PROCESAR EN EL
ARCHIVO

Indicar la Hoja del archivo a
procesar

FILA INICIAL DEL
ARCHIVO A PROCESAR

Indicar el No. de Fila desde
donde se pretende cargar la in-
formacién

COLUMNA FINAL DEL
ARCHIVO A PROCESAR

Indicar el No. de Columna
donde termina la informacion
del archivo a procesar

RUTA DEL ARCHIVO
PORTAFOLIO

Archivo con la informacion del
Sistema PORTAFOLIO necesaria
para cargar los ingresos al
SIGEP, se estructura con la in-
formacién compartida de la ofi-
cina de extension

Archivo portafolio
para cargar cursosy
programas de ex-
tensién, este ar-
chivo se solicita di-
rectamente al cen-
tro de extension.

Estructura Porta-
folio

RUTA DEL ARCHIVO
FACART

Archivo con la informacién del
Sistema FACART necesaria para
cargar los ingresos al SIGEP, se
estructura con la informacién
del reporte de Matriculados
por semestre

Archivo FACART
para cargar matri-
culas de posgrados,
se descarga informe
desde sistemas de
informacioén
FACART

Proceso FACART

CENTRO BENEFICIOS
CURSOS

Indicar el No. Del centro benefi-
cio donde se ingresan los cur-
SOS

CENTRO BENEFICIOS
POSGRADOS

Indicar el No. Del centro benefi-
cio donde se ingresan las matri-
culas de Posgrados
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CEDULA DE LA No. de identificacidn de la per-
PERSONA QUE EJECURA | sona que ejecuta la carga ma-
LA CARGA siva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abierto.

Maddulo 6: Deducciones de Ingresos (Matriculas Posgrados y Gene-
rales del 6%)

Carga las deducciones de Ingresos desde un archivo o informe descargado de SAP a los
diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:
RUTADEL ARCHIVO A NOMERO DE HOIAA FILAINICIALDEL | COLUMNA FINAL DEL [NIT para Ingresar las NRO. DE IDENTIFICACION TEXTO, DEDUCIONES | TEXTO, DEDUCIONES CIEILETIEET: RUTA DEL ARCHIVO DE | Centro de Beneficio de
PROCESAR e ARCHIVO A PROCESAR [ ARCHIVO A PROCESAR Deducciones PERSONA QUE REGISTRA| ~ GENERAL DEL 6% MATRICULAS DEREO,’IOS Dt INGRESOS los Ing. Posgrados
ARCHIVO MATRICULAS
DATOS
NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS IMAGEN REFERENCIA
Archivo con Informacidén
. . SAP, Informe: Diario de Do-
Archivo con la informa- .,
cién SAP necesaria cumentos Transaccion SAP:
RUTA DEL Informes GRR3 o
- De-
ARCHIVO A para cargar las deduc- | .\ oo ceenEpIAX Comple- | O-CARGASM De
ciones al SIGEP, se es- ducciones
PROCESAR tar Campo de centro gestor
tructura con Layout .
y periodo Pos.presup.: Se
creada en SAP . ,
deja el campo Vacio Layout:
/ING_CARGASM
NUMERO DE HOJA Indicar la Hoja del ar-
OCESARIEREL chivo a rocésar
ARCHIVO P
e
Gildal o tende cargar la ir?for-
PROCESAR ., 8
macion
Indi | No. de Co-
U IS::(r:lzrdeondoe fcjeermci)na
2GR A la informacioén del ar-
PROCESAR .
chivo a procesar
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NIT PARA Ir'1dicar el NIT que coin-
INGRESAR LAS cida en SIGEP para car- | 1500405
DEDUCCIONES gar todas las deduccio-
nes
NRO. DE . e
pevcacion |9 et
PERSONA QUE cuta la carga masiva
REGISTRA
Texto con el cual se
TEXTO, crea la reserva que Reserva General para las de-
DEDUCIONES asociard todas las de- | ducciones del 6% sobre los
GENERAL DEL 6% | ducciones de ingresos |comprobantes de ingresos
generarles
Texto con el cual se Reserva General para las de-
TEXTO, crea la reserva que ducciones del 40% sobre los
DEDUCIONES asociard todas las de- | derechos de matriculas de
MATRICULAS ducciones de ingresos |los comprobantes de ingre-
de matriculas e
CUENTA CONTABLE | Indicar la cuenta conta-
DERECHOS DE ble de los derechos de 4305150203
MATRICULAS matricula
CENTRO DE . .
BENEFICIO DE LOS 'C';:\'/‘;a; ';r'c')';ﬁadre' ar
ING. POSGRADOS

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucién de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abierto.

Madulo 7: Cargas de egresos de pedidos, Actualizacion con Docu-

mento de pago
Carga los egresos de pedidos con su respectiva factura y comprobante de pago en cada
proyecto de SIGEP.
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Archivo Inﬂ Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
E{jé{“ 3 Calibri ol v A A == E&* EE} General - @ % E] gg:ﬁ
g Nk s A | SSEEEE- | §- % d | S e e | g
Portapapeles [ Fuente [F] Alineacién [ Nimero [ Estilos Celdi
7 = Fe
A B € . D § E
; RUTA DEL ARCHIVO SAP A PROCESAR Numernde;:;:;erlarchwoa Fila |mc:‘I)::;rchwoa l::;::::‘:’:,:;?‘ CEDULA DE m:xg:()u{ EJECURA
2
3_
4,
5 | Vover al |nicio
6 1
7 e
g |
g_
10|
11
12|
13|
CONFIGURAR:
DATOS NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS |IMAGEN REFERENCIA
Archivo con Informacién
Archivo con la infor- | SAP, Informe: Diario de Do-
macion necesaria cumentos Transaccion SAP:
ara cargar los egre- | Informes GRR3 o
RUTA DEL ARCHIVO .:)os de ididos sge es- | FMRP_RFFMEP1AX Comple- |CM FAC.SP-2
SAP A PROCESAR peaiaos, - P '

tructura con el Ar-
chivo SAP generado
con el layout.

tar Campo de centro gestor
y periodo

Tipo valor: 54,57

Layout: /CM FAC.SP-2

NUMERO DE HOJA

Indicar la Hoja del ar-

DEL ARCHIVO A chivo a procesar
PROCESAR P
FILA INICIAL DEL Lnei'gzrdeoln'\g; _flee Frl(lea
ARCHIVO A tende cargar la irF:for—
PROCESAR i3 ;

macién
ULTIMA COLUMNA :E:q'f]zrdeg:ldoé S:r,i?r_]a
DEL ARCHIVO A la informacién del ar-
PROCESAR

chivo a procesar

CEDULA DE LA
PERSONA QUE
EJECURA LA CARGA

No. de identificacidn
de la persona que
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ejecuta la carga ma-
siva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abierto.

Madulo 8: Cargas de Pagos asociados a CRPs

Carga los egresos asociados a CRP con su respectivo comprobante de pago en cada
proyecto de sigep.

Autoguardado B 9~ CODIGD CARGAS MASIVAS FINAL 30092022 & - Ultima modificacién
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar f
fﬁ A | catbn Jn AN | E=E® 2 | |cenenl . M
Pegarﬁ Nng;v @vﬁv gE%EE v $v%0:][: ‘_'03—308 Fo!'n?ato
- condicienal «
Portapapeles [ Fuente ] Alineacion [ Miamero ]
E6 - Fe
A B c D E I
Nimero de hoja del |  Fila inicial del Ultima columna del | CEDULA DE LA PERSONA
1 SRR LIS RS AGER archivo a procesar | archivo a procesar | archivo a procesar | QUE EJECURA LA CARGA
2
3_
4_
5 Vover al Inicio
6 | n
7 e
8 | .
g
CONFIGURAR:

DATOS NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS |IMAGEN REFERENCIA
Archivo con Informacién
SAP, Informe: Diario de Do-
cumentos Transaccion SAP:
Informes GRR3 o
FMRP_RFFMEP1AX Comple- | CM FAC.SP-2
tar Campo de centro gestor
y periodo

Tipo valor: 65,57

Layout: /CM FAC.SP-2

Archivo con la in-
formacién necesa-
ria para cargar los
RUTA DEL ARCHIVO SAP | egresos asociados
A PROCESAR a CRP’s, se estruc-
tura con el Archivo
SAP generado con
el layout.

NUMERO DE HOJA DEL | Indicar la Hoja del
ARCHIVO A PROCESAR |archivo a procesar
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Indicar el No. de
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se pretende cargar
la informacioén
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ULTIMA COLUMNA DEL
ARCHIVO A PROCESAR

Indicar el No. de
Columna donde
termina la infor-
macion del archivo
a procesar

CEDULA DE LA
PERSONA QUE EJECURA
LA CARGA

No. de identifica-
cién de la persona
gue ejecuta la
carga masiva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucién de las cargas, se debe tener en cuenta
gue los archivos descargados no esten abiertos.

Maddulo 9: Cargar registros de ingresos por referencia
Carga los ingresos que son directos (laboratorios y proyectos)

Autoguardado B 92~ CODIGO CARGAS MASIVAS FINAL 300... &' + Guardado ~ P Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
A oav | = — b
f”D A Calibri Ju AN | E=E®e £ | cenenl v ==t @’ @ —
z B~ . . === = = Formato  Dar formato Estilos d 2
egar N Kk 5« HH &0« A | === =5 B~ ¢~ 94 o | 3 08 ormato ar formato Estilos de -
= condicional ~ como tabla~ celda~
Portapapeles [ Fuente [ Alineacién [ Nimero = Estilos
B11 & Fe
A B C D E F
NUMERO DE HOJA A FILA INICIAL DEL COLUMMA FINAL DEL | CODIGO CUENTA |IDENTIFICACION PERSONA
1 e PROCESAR EN EL ARCHIVO [ ARCHIVO A PROCESAR | ARCHIVO A PROCESAR | INGRESO DIRECTO INGRESO
2
3_
4_
5_
6_
?_
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ARCHIVOS IMAGEN

NECESARIOS REFERENCIA
Archivo con Informa-
Archivo con lain- |cidon SAP, Informe:
formacién necesa- | Diario de Documen-
ria para cargar los |tos Transaccion SAP:
egresos directos | Informes GRR3 o
(laboratorio y pro- | FMRP_RFFMEP1AX ING_CARGA2

DATOS NECESARIOS DETALLE

RUTA DEL ARCHIVO

SAP A PROCESAR yectos), se estruc- | Completar Campo de
tura con el Ar- centro gestor y pe-
chivo SAP gene- riodo
rado con el layout. | Layout:

/ING_CARGA2

NUMERO DE HOJA
DEL ARCHIVO A
PROCESAR

Indicar la Hoja del
archivo a procesar

Indicar el No. de
Fila desde donde
se pretende car-
gar la informacion
Indicar el No. de
ULTIMA COLUMNA | Columna donde
DEL ARCHIVO A termina la infor-
PROCESAR macion del ar-
chivo a procesar
CODIGO CUENTA Cédigo cuenta in-
INGRESO DIRECTO greso (98)

No. de identifica-
cién de la persona
gue ejecuta la
carga masiva

FILA INICIAL DEL
ARCHIVO A
PROCESAR

CEDULA DE LA
PERSONA QUE
EJECURA LA CARGA

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucién de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Actualizar Registros
Este modulo permite actualizar fecha y/o valor de un registro en sigep mediante su
codigo.
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< UNIVERSIDAD | py 5110 pe controL b carans masivas
BT DE AN] lOQUlA Seccidn Servicios Generales y Administrativos | Facultad Nacional de Salud

: Pdblica

Facultad Nacional de Salud Pablica
Héctor Abad Gomez

MENU DE OPCIONES

i 9. Cargar registros de ingresos por referencia I I

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
,}g T A v | = — 0. b EH Insertar ~ >
Calibri w11 AT A = = T . General - @ @
Pﬁq] - E _ Formato  Dar format aifji B2 Eliminar ~
egar o | v A === 5. . 0 &0 00 ormato ar formato ilos de .
- NoKoS - <IA - - - - - — $ % o | a5 condicional ~ comotabla ~ celda ~ fef] Formato ~ 0
Portapapeles N Fuente ] Alineacidn ] Mimero [ Estilos Celdas
D25 b Fa
A B | c | D | E | F | G | H | ! |
17
2_ c
3_
4 | Cédigo del Registro  Valor a Actualizar Resultade Cédigo del Registro  Nueva Fecha Resultado
5_
67
?_
8_
97
10
Se rellenan los datos de Cédigo del registro Valor a Actualizar o Nueva Fecha segln el
caso. Y se le da click en las fechas de procesar
Archivo Inicio  Insertar Disposicidn de pagina Férmulas Datos  Revisar  Vista Automatizar Programador  Ayuda
= .E'z, A A — - ) b @Instﬂar - E
Calibri 11 - A = = A 33 General - @ [Eﬁ
P—D B~ El ( FE Dar formato Estibos Eeiminar ~ | 0
egar M K 5 « e e A === =K. . on | 0 09 ormato ar formato ilos de —
- i - - - ==E==E=8 b % o= G 5 condicional ¥ como tabla~ celda~ (=] Farmato ~ é
Portapapeles & Fuente [F Alineacion ] Hdmers [F] Estilos Celdas
D25 = £
14 a | B © | o | E ; | G
1
| —_— —
2 o
3
4 Cédigo del Registro a Actualizar Resultade Cédigo del Registro Geva Fecha Resultado
5
6 4
? o
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por ultimo Aceptar la advertencia si esta seguro de hacer los cambios.

Advertencia

se modificara directamente un codigo de Registro en la base de datos,
:Desea continuar con la ejecucian del procesa?

si | mo

Archivos necesarios
1. Estructura OneDrive CPS

2. FMRP_RFFMEP1AX Layout: /CM FAC. SP

E programa Tratar  Pasws  Seteva  Awuds

] -« I ME® & HE o
Diarfe de decumentos

=

# [i| chsficoodn Bo Fuentes de datos

Eniiy, 17241 virante... (Shits#5)

P
Entidad {F | _|:|

Fosdy [ 3 [#]  eelgupo

Cantny geshos - |-¢ o &l grupo
Fe.clave 25.02,3024|

P, présup, [ | a [ E @ & grupo
Ejenccio FosPresup 204
Varante =

#Area funcional a = o o grupo

Prospectn prasupuesia [ | a [ E 2 &l grupo
Impastsupancees

[ limpastsubordinadas

Eleracif Periodo 2ozs] & A 2o 1z

Optrr@acds g8 Bies b Base de dilos
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= Diarfo de documentos
Diaric de documentos
(B [ |8 [l Casficdin %5 Fuentes de datos

Entidad CP |
|

Entidad CF
| Imputaciii s
e @R =

Catilogo de varantes del programa RFFMEPGAX

Varante Desor.breve |Emtomao Protegido Creado por Creado el | Modif.por Modficado el
DISPO_GRUPD  Diponible A DACASTELLAR 03.11.2020
Centro 0 MGRESOSXFACT Buscar Factura A X DACASTELLAR D6.04.2022
Fe.lave  IMG_CARGAS_M Varables cargas masivas A DACASTELLAR 25.02.2021 DACASTELLAR 25.02.2021
MOV X Dis Movenientos por db A DACASTELLAR 2B.03.2019 DACASTELLAR 2B.03.2019
mﬂ,ﬁrsrcm—m, A nmm:—tmm
Ejercicio
Varianibe
Airea fun
Prayecte
[ tmput
[ClIrmput
| Comprame |
Ejercicio
| Optimizacs
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= MNario de documentos
D | fleH @aae & SR es
Diario de docurnentos
T [T 8l [ cesfiacén 15 Fuentes de datos
Centro gestor a ' T R B
Fe.dave 20.01.2022
Pos.presup. -1|ER = | o &l grupo
Ejercicio PosPresup [2022]
Vararite [ooo]
Araa funcional | ] [& | o ol grupo —
Proyectn presupuesta =4 | o &l grups
| Imput.superiares
[ Imput.subordinadas
| Cormprometida/Feal
Bercico/Perioda [zozz] 1 zozz| 1] |
| Optimizacidn del acceso a base de datos
Ctd.maxima adertos [
| Comp.fReal
Tivo de walor [s7] [ @
| Layout
Layout [rom PRz, 3P | 156k campas varant.

3. Estructura OneDrive Actividades Especiales y Catedra

- Estructura Actividades Especiales

- Estructura Catedra
. CENTRD E:nno e L e = w:'vz — TOTAL HORAS — WeR VALOR TOTAL
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Estructura Portafolio

D E F

Comprobante de ingreso

J

Referencia
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K

Valor pagado

Cohorte| Oferta | Nombre de oferta | Fecha de inicio | Fecha de fin | N de d

4.
4 A B c
1
2
3
Al

5. Proceso FACART

Sistemas de Informacion
Institucionales

Usuario: I
Contraseria: |

UNIVERSIDAL
DE AN .
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Rl FACART - Universidad de Antioquia

Administracion  Maestros  Transacciones | facturacion Estudiantes  Tesorerz  Reporh Msaj T

Abrir vigencia

sUbconceptos de facturacion

Programas con distribucion de ingresos diferente

Distribucion Diferente de subconceptos

posgrado prorrogas especiales

N Pl q a

p

Retringir matricula

Gratiuidad matricula

Votacion

Becas y convenios

Facturacion

Saldos a favor

ajustes saldo factura

Cambiar Documento de ldentidad informe Sue

Interfaz Descuentos y pagos facturas aNuladas

datos Liquidado Fama Deudores de matricula

Historico Estado Academico descuentos Exigen firma pagaré

Auterizacion Matricula informe Gires becas

Datos Factura Becarios

Historia de Facturacion Admitidos-facturados
Estado de Cuenta Estudiante

Certificados de Pago

Informe facturas

Concepto en facturas

Acuerdos de page descuento Yotacidn
Deudas
saldos a favor

devolucion Matricula

conceptos resTringidos

Pagos

recargos
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r Informadon Matriculados vy su Factura

Semestre lw
Programa Ql |

Tipe Programa
Facultad 5| FAC DE SALUD PUBLICA

Sede _Ql

™ Eltipo Programa escogido

Generar Archivo |

Estudiantes Procesados I

Genera archivo de estudiantes que estan MATRICULADOS en el semestre,
se pueden aprecdiar cuales estudiantes no tienen factura en el semestre.

El archivo incluye la siguiente informacion:

SEMESTRE; FACULTAD; NOMBRE FACULTAD;PROGRAMA; NOMBREPROGRAMA,;TIPO;
PERIODOPROGRAMA,; CEDULA; NOMBRES; ESTRATO,; TELEFONO,EMAIL; NUMERO FACTURA;
ESTADO DE LA FACTURA; FECHA VENCIMIENTO;VALOR_FACTURA; SALDO;
VALOR_PAGO;COMPROBANTES_DE_PAGO

Se diligencia el semestre, facultad, todos los posgrados y generar archivo.

6. ING_CARGASM Deducciones
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= Programa Tratar Paswr s Setera  Ayuda

l«H QE® & SR o

Entidad OF a

Fands » [2]  eeoume

et pestor a [#] o & grupo
Fe.clave 29.03.2034|

Pos.presup. F =) o & grupe
Elercicio PosPresun ]
Varant [oce]

Jrea funcional a | & o ol grupo
[ ] | 1= o & gupo

Ejercicio; Periodo [zoza] 1 & [aoad] 23]
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= Diario de documentos

Diario de documentos

& [ )8 [0 cesficodn ®3| Fuentes de datos

[ ABAP: Catdloge de varantes del programa RFFMEPGAX,

| Imputacidi o s

e EE@E)
Catilogo de varantes del prograna RFFMEP GAX
Varante Desor.breve |Emtomao Protegido| Creado por Creado el Madf.por Modficada el
DISPO_GRUPD  Diponible A DACASTELLAR 03.11.2020

Centro 4 GRESOSXFACT Buscar Factura A x DACASTELLAR 06.04.2022

Fe.dave ING_CARGAS M Varables carges mashas A DACASTELLAR 25.03.2021 DACASTELLAR 25.03.2021
MOV X Dia Maovimientos por da A DACASTELLAR 2B.03.2019 DACASTELLAR ZB.03.2019
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28

0%

Diario de documentos
& o 8 [i] Chsficacion & Fuentes de datos

Centro gestor
Fe.clave

Pos.presup.
Ejercicio PosPresup

Varante

Area funcional

Proyecto presupuesta

[ Imput.superiores

[ JImput.subordinadas

|' Comprometido/Real

o el grupo

o &l grupo

o &l grupo
o &l grupo

Ejercicio/Periodo

| Optimizacion del acceso a base de datos

A 2022 1

Ctd.mdxima aclertos

| Comp./Real

Tipo de valor

[ Layout

a [ ]

(=]

Layout
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7. CRPy Pedidos CM FAC.SP-2

E prooara  Intw  Paswa  Setema  Auda

@ @ ~I«-Becea SHR e
Diario de documentos

Enty T8t EANLe,.. (ShftsFS)

—
Entidad O . A
¥mputacidn OF
Fds 2 [®]  eepue
Cantro gastor ] E o & grupo
Ee.clave 25.03.2024)
Pof.oresup, B [ o &l grupo
Ejercico PosPrasup 2034

e
JAraa funcional a IBIE] o ol grupo
Proyecto presupuesta a =i o & grupo
p
=
Comprometide Real
EjercicoPeriodo [2oz4] 1 & [a024] 13
Optrreaods dil Boceso » base de ditos
k. rdoiima aciertos | 520

"
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= DNario de documentos
- L
Diario de documentos

& [T )8 [i] oosficeddn %3] Fuentes de datos

[ ABAP: Catdlogo de varentes del programa RFFMEPGAX

e YRR & '
Catilogo de variantes del programa RFFMEPGAX
varante |Desar.breve |Entomo|Protegido Creado por  Creado el |Modf.por Modiicada el
DISPO_GRUPD  Disponible A DACASTELLAR 03.11.2020
Centro 0 [MGRESOSXFACT Buscar Factura A x DACASTELLAR 06.04.2022
Feoclve | [MG_CARGAS_M Varables cargas masvas A DACASTELLAR 25.03.2021 DACASTELLAR 25.03.2021
MOV X Dia Maovimentos por di A DACASTELLAR 2B.03.2019 DACASTELLAR 2B.03.2019
m,,rﬁim Facukad Saud P, A DACASTELLAR 20.01.2022 DACASTELLAR 14.02.2022
Bjercicio
Varianite
Area fun
Proyects
[l imput;
[ et
| Comprem |
Ejercicioy
| Optimizacs |
Ctd s [+][x]
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Entidad P
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Entidad CP voeal
{ Imputacidn G

Fonda

Cantro gestor (21040005
Fe.clve 20,01 2022]

|

[

Pos.presup. (<D
Ejercico PosPresup 2022

Varante 0

Area funcianal
Proyecto presupuesta
[ Imput.supeniores
[imput.subordinadas

_ Compromatido)/Real
Bjerdico/Periado waz] 1

Optimizacidn del acceso a base de datos

@

&[]

—_—

—
2022f 1

o el grupa

o &l grupe

« el gupe

o &l grupe
o ¢l grups

Crd.mixma aciertos

. Cormp./Real
Tipn de walor =7

Laryout E.n:n m,n-a::l_!
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8. Ingresos directos ING_CARGA?2

E ppograma  Trater  Pasae s Setesa  Avuda

l«H @E® @
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HE o=

Entidad P a

[#]  esoupe

28,63, 3024

(=) 2l grupe

Ejercicia PosPrasup 2034
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= Diario de documentos

Diario de documentos

B [ )8 [i] casfieodn ¥ Fuentes de datos

Hee AR l
Catilogo de varantes del programa RFFMEPGAX
Varante Descr.breve |Entoma Protegido Creado por  Creado &l Hodf.por Modficado al
DISPO_GRUPD  Disponible A DACASTELLAR 03.11.2020
Centro 0 GRESOSXFACT Buscar Factura A X DACASTELLAR 06.04.2022
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Diario de documentos

Ssterma  Ayuda

& [% B[ (i) chsficacsn '3 Fuentes de datos

| Entidad CP

Entidad CP lvoea)

Imputaciin ¢
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0 e=

Fondo

Cantro gestor

21040005

Fe.chve [20.01.2022]

Pos.presup. (11T
2022
0

Ejerciio PosPresup

B

Frnl

Varante

Area funcional
Proyecto presupuesta
[ Imput.superores
[limput.subordinadas

Comprometido/Real

0

]3]

o el grupo

0 &l grupo

0 el grupo

0 &l gupo
o &l grupo

Ejercicio/Penodo

2022) 1 A 2022 1

| Optimizacidn del acceso 2 base de datos

Ctd.méarma ackertos

| Comp.Real
Tipo de valor

.Lﬂ'rhlt
Layout

[+f|S6d0 campos varant.
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