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1. Definicién

La planilla de control de cargas masivas es un desarrollo en el ambiente de un documento
office Excel que permite conectar una base de datos en MySQL Database.

El archivo Excel, ademads de la conexion a la base de datos SIGEP, permite crear registros
nuevos a partir de los criterios establecidos y formulados, dando la posibilidad de cargar
informacién desde una hoja Excel al sistema para la Gestion de Proyectos SIGEP (Aplicacién
web de seguimiento y control de proyectos Administrativos, de Docencia, Investigacion y
Extension, utilizada por la Seccion Servicios Generales y Administrativos Facultad Nacional
de Salud Publica)

2. Estructura
La planilla de control de cargas masivas, en su parte visual esta disefiada para trabajar 9
modulos y un actualizador de registros de la siguiente forma:

UNI\EERSID"\D PLAMILLA DE CONTROL DE CARGAS MASIVAS

DE I“.N]“I{)QU];‘\ Feccidn Zervicios Generales y Administratives | Facultad Macional

) - de Salud Piblica
Faculiad Macional de Salud Pablica
Héctor Abad Gdmer

MENU DE OPCIONES

1. Reservas Prestacion de Servicios

2. Egresos Nomina Prestacion de Servicios

3. Egresos Nomina Contratos Catedras

4. Reservas Contratos Catedras

3. Ingresos de Cursos w Posgrados

6. Deducciones de Ingresos [Matriculas
Posgrados y
T. Cargas de egresos de Pedidos, Actualizacidan
con Documento de pago

8. Cargas de Pagos asociados a CRPs

3. Cargar registros de ingresos por referencia

Cada Modulo tienes la Opcién de CONFIGURAR y EJECUTAR

Maddulo 1: Reservas Prestacion de Servicios
Carga las reservas de Contratos de Prestacion de Servicios personales.

CONFIGURAR:

GA-SP-GU-02, Version: 01
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CARGAS MASIVA... « Guardado en Este PC }3 Buscar .

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
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;L Vover al Inicio
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5 [Lé
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ARCHIVOS
DATOS NECESARIOS DETALLE
NECESARIOS
Archivo con la informacién necesaria para
cargar las nuevas reservas, se estructura
RUTA DEL ARCHIVO g ’ Estructura CPS

ONEDRIVE A PROCESAR con el Archivo Oneprllve de Cotht.'oI de OneDrive
Contrato de prestacion de Servicios corres-

pondiente a cada vigencia.

NUMERO DE HOJA DEL Indicar la Hoja del archivo a procesar
ARCHIVO A PROCESAR

FILA INICIAL DEL ARCHIVO A | Indicar el No. de Fila desde donde se pre-
PROCESAR tende cargar la informacion

ULTIMA COLUMNA DEL Indicar el No. de Columna donde termina
ARCHIVO A PROCESAR la informacion del archivo a procesar

CEDULA DE LA PERSONA No. de identificacion de la persona que
QUE EJECURA LA CARGA ejecuta la carga masiva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucién de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Maddulo 2: Egresos NOmina Prestacion de Servicios

Carga los egresos de la ndmina de Prestacion de servicios personales desde un archivo o
informe descargado de SAP a los diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:

GA-SP-GU-02, Version: 01
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; RUTA DEL ARCHIVO SAP A PROCESAR RUTA DEL ARCHIVO DRIVE CON INFO. DE LOS CONTRATOS CEDU;?::::x:: Tl
2
3_
‘5‘_ Vover Elnicio
6
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9_
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DATOS IMAGEN
NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS REFERENCIA
Transaccion SAP:
Archivo con la informa- |- Informes
RUTA DEL cién SAP necesaria para | FMRP_RFFMEP1AX o GRR3
ARCHIVO cargar los egresos al (FM1, Z037C000)
SAP A SIGEP, se estructura - Traer variante SP CARGAS FMRP_RFFMEP1AX
PROCESAR con la variante creada |-Completar campo de Cen-
en SAP tro gestor y periodo
Layout: /CM FAC. SP

RUTA DEL Archivo con la informa-
ARCHIVO cion de reservas, Ar-
ONEDRIVE chivo OneDrive acumu- | OneDrive informacién con- | Estructura CPS
CON INFO. lado de Control de Con- |tratos OneDrive
DE LOS trato de prestacion de
CONTRATOS | Servicios
CEDULA DE
LA PERSONA | No. de identificacion de
QUE la persona que ejecuta
EJECURA LA |la carga masiva
CARGA
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que los archivos descargados no esten abiertos.

JECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta

Modulo 3: Egresos Nomina Contratos Catedra y Actividades Espe-

ciales

Carga los egresos de la ndmina de Contratos Catedras desde un archivo o informe
descargado de SAP a los diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:

DATOS
NECESARIOS

DETALLE

ARCHIVOS NECESARIOS

IMAGEN
REFERENCIA

RUTA DEL
ARCHIVO SAP
A PROCESAR

Archivo con la informa-
cion SAP necesaria para
cargar los egresos al
SIGEP, se estructura con
Layout creada en SAP

Transaccion SAP:

- Informes
FMRP_RFFMEP1AX o
GRR3 (FM1, Z037C000)
- Traer variante SP
CARGAS

-Completar campo de
Centro gestor y periodo
Layout: /CM FAC. SP

FMRP_RFFMEP1AX

CEDULA DE
LA PERSONA
QUE EJECURA
LA CARGA

No. de identificacion de
la persona que ejecuta
la carga masiva

OneDrive informacion
contratos

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
gue los archivos descargados no esten abiertos.

Madulo 4: Reservas Contratos Catedra y actividades especiales

Carga las reservas de Contratos Catedra y actividades especiales desde un archivo o
informe descargado de OneDrive a los diferentes proyectos SIGEP.

CONFIGURAR:

GA-SP-GU-02, Version: 01
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DATOS IMAGEN
NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS REEERENCIA
Archivo con la informacién | OneDrive informacion contratos | Estructura
RUTA DEL necesaria para cargar las (?n.eDrive Ac-
nuevas reservas, se estruc- tividades Es-
ARCHIVO . . ,
tura con el Archivo peciales y Ca-
ONEDRIVE A .
PROCESAR OneDrive de Control de tedra
Contratos Catedra y activi-
dades especiales
NUMERO DE |Indicar la Hoja del archivo a
HOJA DEL procesar para catedra o
ARCHIVO A para actividades especiales
PROCESAR segun el caso
FILA INICIAL |Indicar el No. de Fila desde
DEL ARCHIVO | donde se pretende cargar
A PROCESAR |lainformacién
ULTIMA
COLUMNA Indicar el No. de Columna
DEL ARCHIVO | donde termina la informa-
A PROCESAR | cidn del archivo a procesar
Transaccion SAP: FMRP_RFFME
- Informes FMRP_RFFMEP1AX o | P1AX
Archivo con la informacién | GRR3 (FM1, Z037C000)
RUTA DEL . .
ARCHIVO SAP SAP necesaria para cargar |- Traer variante SP CARGAS
las reservas al SIGEP, se es- |-Completar campo de Centro
tructura con la variante gestor y periodo
creada en SAP Layout: /CM FAC. SP
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CEDULA DE
LA PERSONA
QUE EJECURA
LA CARGA

No. de identificacidon de la
persona que ejecuta la
carga masiva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucidn de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos, para cargar cada tipo se debe guardar el
archivo en dicha hoja, se configura y ejecuta por cada tipo (catedra y actividades
especiales)

Madulo 5: Ingresos de Cursos y Posgrados

Carga los Ingresos de los programas de posgrados y de los cursos desde un archivo o
informe descargado de SAP a Ios diferentes proyectos SIGEP.
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CONFIGURAR:
ARCHIVOS IMAGEN
DATOS NECESARIOS DETALLE
NECESARIOS REFERENCIA
Transaccion SAP:
- Informes

FMRP_RFFMEP1AX

| _ 5 0 GRR3 (FM1
Arch la inf SAP '
rcnivo con la intormacion ZO37COOO)

RUTA DEL ARCHIVO SAP | necesaria para cargar los ingre- - Traer variante SP FMRP_RFFMEP1
A PROCESAR sos al SIGEP, se estructura con AX

Layout creada en SAP CARGAS
-Completar campo

de Centro gestory
periodo
Layout: /CM FAC. SP

NUMERO DE HOJA A
PROCESAR EN EL
ARCHIVO
GA-SP-GU-02, Version: 01
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Indicar la Hoja del archivo a
procesar




FILA INICIAL DEL
ARCHIVO A PROCESAR

Indicar el No. de Fila desde
donde se pretende cargar la in-
formacion
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COLUMNA FINAL DEL

ARCHIVO A PROCESAR

Indicar el No. de Columna
donde termina la informacidn
del archivo a procesar

RUTA DEL ARCHIVO
PORTAFOLIO

Archivo con la informacion del
Sistema PORTAFOLIO necesaria
para cargar los ingresos al
SIGEP, se estructura con la in-
formaciéon compartida de la ofi-
cina de extension

Archivo portafolio
para cargar cursos y
programas de ex-
tension, este ar-
chivo se solicita di-
rectamente al cen-
tro de extension.

Estructura Porta-
folio

RUTA DEL ARCHIVO
FACART

Archivo con la informacién del
Sistema FACART necesaria para
cargar los ingresos al SIGEP, se
estructura con la informacion
del reporte de Matriculados
por semestre

Archivo FACART
para cargar matri-
culas de posgrados,
se descarga informe
desde sistemas de
informacién
FACART

Proceso FACART

CENTRO BENEFICIOS
CURSOS

Indicar el No. Del centro benefi-
cio donde se ingresan los cur-
e

CENTRO BENEFICIOS
POSGRADOS

Indicar el No. Del centro benefi-
cio donde se ingresan las matri-
culas de Posgrados

CEDULA DE LA

LA CARGA

PERSONA QUE EJECURA

No. de identificacion de la per-
sona que ejecuta la carga ma-
siva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucién de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abierto.

Mddulo 6: Deducciones de Ingresos (Matriculas Posgrados y Gene-

rales del 6%)

Carga las deducciones de Ingresos desde un archivo o informe descargado de SAP a los
diferentes proyectos SIGEP.

GA-SP-GU-02, Version: 01
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CONFIGURAR:

NOMERO DE HOIA A
PROCESAR EN EL
ARCHIVO

CUENTA CONTABLE
DERECHOS DE
MATRICULAS

RUTA DEL ARCHIVO A
PROCESAR

FILAINICIALDEL | COLUMNA FINAL DEL
ARCHIVO A PROCESAR | ARCHIVO A PROCESAR

NIT para Ingresar las | NRO. DE IDENTIFICACION
Deducciones | PERSONA QUE REGISTRA!

TEXTO, DEDUCIONES
GENERAL DEL 6%

TEXTO, DEDUCIONES
MATRICULAS

RUTA DEL ARCHIVO DE | Centro de Beneficio de
INGRESOS los Ing. Posgrados

tructura con Layout
creada en SAP

DATOS
NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS IMAGEN REFERENCIA
Archivo con Informacion
. . SAP, Informe: Diario de Do-
Archivo con la informa- _,
cién SAP necesaria cumentos Transaccion SAP:
RUTA DEL Informes GRR3 o
ARCHIVO A E’iaor:e‘;a;lg;r G':: d:edssc_’ FMRP_RFFMEP1AX Comple- :j'\lljfai/:SSAs M De-
PROCESAR ’ tar Campo de centro gestor

y periodo Pos.presup.: Se
deja el campo Vacio Layout:
/ING_CARGASM

NUMERO DE HOJA
A PROCESAR EN EL
ARCHIVO

Indicar la Hoja del ar-
chivo a procesar

FILA INICIAL DEL
ARCHIVO A
PROCESAR

Indicar el No. de Fila

desde donde se pre-

tende cargar la infor-
macion

COLUMNA FINAL
DEL ARCHIVO A

Indicar el No. de Co-
lumna donde termina
la informacidén del ar-

generarles

PROCESAR .
chivo a procesar
NIT PARA Ihdicar el NIT que coin-
INGRESAR LAS cida en SIGEP para car- | gq450040.5
DEDUCCIONES gar todas las deduccio-
nes
:\II)ZIO\I.'I'II)FEICACI(')N No. de identificaciér.\
PERSONAQUE | (8 877000 1IC P
REGISTRA
Texto con el cual se
TEXTO, crea la reserva que Reserva General para las de-
DEDUCIONES asociara todas las de- | ducciones del 6% sobre los
GENERAL DEL 6% | ducciones de ingresos | comprobantes de ingresos

GA-SP-GU-02, Version: 01
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Texto con el cual se Reserva General para las de-
TEXTO, crea la reserva que ducciones del 40% sobre los
DEDUCIONES asociara todas las de- | derechos de matriculas de
MATRICULAS ducciones de ingresos | los comprobantes de ingre-
de matriculas S0s
CUENTA CONTABLE | Indicar la cuenta conta-
DERECHOS DE ble de los derechos de |4305150203
MATRICULAS matricula
CENTRO DE . .
BENEFICIO DE LOS 'c';]?\'lf)a; 'srgféia‘ie' ar
ING. POSGRADOS

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
gue los archivos descargados no esten abierto.

Madulo 7: Cargas de egresos de pedidos, Actualizacion con Docu-
mento de pago

Carga los egresos de pedidos con su respectiva factura y comprobante de pago en cada
proyecto de SIGEP.

a

CODIGO CARGAS MASIVAS FINAL 30092022 & + Ultima medificacion: Ahara mismo
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A B C D E

Mimero de hoja del archivo a| Fila inicial del archivo a | Ultima columna del | CEDULA DE LA PERSONA QUE EJECURA

RUTA DEL ARCHIVO SAP A PROCESAR .
procesar procesar archivo a procesar LA CARGA

W =

S

Vover al |nicio

w

& 1
7]
LS
CONFIGURAR:
DATOS NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS | IMAGEN REFERENCIA
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Archivo con Informacion
Archivo con la infor- |SAP, Informe: Diario de Do-
macién necesaria cumentos Transacciéon SAP:
para cargar los egre- |Informes GRR3 o

sos de pedidos, se es- | FMRP_RFFMEP1AX Comple- |CM FAC.SP-2

RUTA DEL ARCHIVO

SAP A PROCESAR
tructura con el Ar- tar Campo de centro gestor
chivo SAP generado |y periodo
con el layout. Tipo valor: 54,57

Layout: /CM FAC.SP-2

NUMERO DE HOJA
DEL ARCHIVO A
PROCESAR

Indicar la Hoja del ar-
chivo a procesar

Indicar el No. de Fila

FILA INICIAL DEL
¢ desde donde se pre-

ARCHIVO A tende cargar la infor-
PROCESAR .

macion
GLivA coLumna | UETE 0 S8 8
DEL ARCHIVO A la informacion del ar-
PROCESAR .

chivo a procesar
cioumpeLa |00
PERSONA QUE ejecuta la carga ma-
EJECURA LA CARGA

siva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abierto.

Maddulo 8: Cargas de Pagos asociados a CRPs

Carga los egresos asociados a CRP con su respectivo comprobante de pago en cada
proyecto de sigep.

GA-SP-GU-02, Version: 01
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CONFIGURAR:
DATOS NECESARIOS DETALLE ARCHIVOS NECESARIOS IMAGEN REFERENCIA
Archivo con la in- Archivo con Informacion
., SAP, Informe: Diario de Do-
formacién necesa- L,
ria para cargar los cumentos Transaccion SAP:
Informes GRR3 o
RUTA DEL ARCHIVO SAP | egresos asociados
FMRP_ RFFMEP1AX le- |CM FAC.SP-2
A PROCESAR a CRP’s, se estruc- - Comple ¢S
. tar Campo de centro gestor
tura con el Archivo y periodo
SAP d
ol Iags::ra ©con Tipo valor: 65,57
yout. Layout: /CM FAC.SP-2
NUMERO DE HOJA DEL | Indicar la Hoja del
ARCHIVO A PROCESAR | archivo a procesar
Indicar el No. de
FILA INICIAL DEL Fila desde donde
ARCHIVO A PROCESAR |se pretende cargar
la informacidn
Indicar el No. de
a Columna donde
ULTIMA COLUMNA DEL termina la infor
ARCHIVO A PROCESAR ., .
macion del archivo
a procesar

GA-SP-GU-02, Version: 01
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No. de identifica-
ciéon de la persona
gue ejecuta la
carga masiva

CEDULA DE LA
PERSONA QUE EJECURA
LA CARGA

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucidn de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Maddulo 9: Cargar registros de ingresos por referencia

Carga los ingresos que son directos (laboratorios y proyectos)

Autoguardado E[:"e "f) CODIGO CARGAS MASIVAS FINAL 300... &£ Guardado v ,0 Buscar
Archivo In£ Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda
ﬁig“ Calibri Ju AN =E=Fe General . =t % @ =
Pegar i N K 5 ~ Ea . M A === == - $ . % 000 438 —'>08 Fo.rnrmto Dar formato Estilos de
- - ! | condicional ~ comotabla~ celda~
Sortapapeles & Fuente ] Alineacian ] NOmero & Estilos
B11 A fe
A B i€ D E F
NUMERO DE HOIA A FILA IMICIAL DEL COLUMNA FINAL DEL | CODIGO CUENTA |IDENTIFICACION PERSONA
1 RUTA DEL ARCHIVO A PROCESAR PROCESAR EN EL ARCHIVO | ARCHIVO A PROCESAR | ARCHIVO A PROCESAR [ INGRESO DIRECTO INGRESO
2
3
4_
5_
6_
T
CONFIGURAR:
ARCHIVOS IMAGEN
DATOS NECESARIOS DETALLE
NECESARIOS REFERENCIA
Archivo con lain- | Archivo con Informa-
formacion necesa- | cion SAP, Informe:
ria para cargar los | Diario de Documen-
egresos directos | tos Transaccion SAP:
RUTA DEL ARCHIVO |8 !
SAP A PROCESAR (laboratorio y pro- | Informes GRR3 o ING_CARGA2
yectos), se estruc- | FMRP_RFFMEP1AX
tura con el Ar- Completar Campo de
chivo SAP gene- centro gestor y pe-
rado con el layout. | riodo

GA-SP-GU-02, Version: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la

documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>




Guia de la planilla de control de cargas masivas.

Layout:
/ING_CARGA?2
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INGRESO DIRECTO greso (98)
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FILA INICIAL DEL
ARCHIVO A
PROCESAR

CEDULA DE LA cion de la persona
PERSONA QUE o e.ecutz i,
EJECURA LA CARGA | JU€ €

carga masiva

EJECUTAR: Para garantizar la correcta ejecucion de las cargas, se debe tener en cuenta
que los archivos descargados no esten abiertos.

Actualizar Registros
Este modulo permite actualizar fecha y/o valor de un registro en sigep mediante su
codigo.

UNIVEBSIDAD PLANILLA DE CONTROL DE CARGAS MASIVAS
o DE AN] IOQUIA Seccion Servicios Generales y Administrativos | Facultad Nacional de Salud

B et 1 e Pablica
Facultad Nacional de Salud Pablica
Héctor Abad Gomez

MENU DE OPCIONES
9. Cargar registros de ingresos por referencia
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T+ Ultima modificacion
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Y por ultimo Aceptar la advertencia si esta seguro de hacer los cambios.

Advertencia

5e modificara directamente un codigo de Registro en la base de datos.
:Desea continuar con la ejecucion del procesa?

si | me
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Valor pagado
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5. Proceso FACART
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Rl FACART - Universidad de Antioquia

Administracion  Maestros  Transacciones | facturacion Estudiantes  Tesorerz  Reporh Msaj T

Abrir vigencia

sUbconceptos de facturacion

Programas con distribucion de ingresos diferente

Distribucion Diferente de subconceptos

posgrado prorrogas especiales

N Pl q a

p

Retringir matricula

Gratiuidad matricula

Votacion

Becas y convenios

Facturacion

Saldos a favor

ajustes saldo factura

Cambiar Documento de ldentidad informe Sue

Interfaz Descuentos y pagos facturas aNuladas

datos Liquidado Fama Deudores de matricula

Historico Estado Academico descuentos Exigen firma pagaré

Auterizacion Matricula informe Gires becas

Datos Factura Becarios

Historia de Facturacion Admitidos-facturados
Estado de Cuenta Estudiante

Certificados de Pago

Informe facturas

Concepto en facturas

Acuerdos de page descuento Yotacidn
Deudas
saldos a favor

devolucion Matricula

conceptos resTringidos

Pagos

recargos
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r Informadon Matriculados vy su Factura

Semestre lw
Programa Ql |

Tipe Programa
Facultad 5| FAC DE SALUD PUBLICA

Sede _Ql

™ Eltipo Programa escogido

Generar Archivo |

Estudiantes Procesados I

Genera archivo de estudiantes que estan MATRICULADOS en el semestre,
se pueden aprediar cuales estudiantes no tienen factura en el semestre.

El archivo incluye la siguiente informacion:

SEMESTRE; FACULTAD; NOMBRE FACULTAD;PROGRAMA; NOMBREPROGRAMA,;TIPO;
PERIODOPROGRAMA,; CEDULA; NOMBRES; ESTRATO; TELEFONO,EMAIL; NUMERO FACTURA;
ESTADO DE LA FACTURA; FECHA VENCIMIENTO;VALOR_FACTURA; SALDO;
VALOR_PAGO;COMPROBANTES_DE_PAGO

Se diligencia el semestre, facultad, todos los posgrados y generar archivo.

6. ING_CARGASM Deducciones
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