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GUÍA PARA PRESENTAR EL PLAN DE COMPRAS 
 

1. Definición 
 
El plan de compras de la Facultad hace parte del presupuesto anual que se presenta a la 
Vicerrectoría Administrativa. Este proceso de planificación de adquisiciones es esencial 
para asegurar que la Facultad Nacional de Salud Pública gestione sus recursos de manera 
eficiente y efectiva. Este documento detalla el enfoque para la proyección de gastos (ad-
quisición de bienes y servicios), integrando las directrices establecidas en la Guía para el 
diligenciamiento de la plantilla de presupuesto anual – GA-SP-GU-05.  
 

2. Contenido 
 

Revisión del comportamiento histórico y Análisis de Gastos 
Para proyectar los gastos del próximo año, se comienza con un análisis detallado del com-
portamiento histórico de los centros gestores y proyectos. Esto implica: 
 

• Recolección de Datos Históricos: Reunir información sobre los gastos de adquisi-
ciones de años anteriores y comportamiento de los proyectos, categorizando los 
gastos en insumos, servicios, y otros rubros relevantes. 
 

• Evaluación de Tendencias: Identificar patrones y tendencias en los gastos, conside-
rando variables como fluctuaciones en precios, cambios en el volumen de compras 
y necesidades emergentes. 
 
 

Proyección de Gastos por Centro Gestor 

El área financiera de la Facultad realiza una proyección de los gastos esperados para el 
próximo año. Este proceso incluye: 
 

• Estimación de Necesidades: Determinar los insumos y servicios necesarios para ca-
da centro, basándose en la experiencia pasada y en previsiones futuras. 
 

• Cuadro de Proyección: Elaborar un cuadro detallado que refleje los gastos proyec-
tados, desglosado por tipo de gasto y centro gestor. 

 
 
 
 

https://planea.saludpublicaudea.co/uploads/guias/2604202753908_822174385.pdf
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Diligenciamiento de la Plantilla del Presupuesto 

Utilizando la guía para el diligenciamiento de la plantilla de presupuesto anual, se proce-
de a completar el presupuesto anual con los siguientes pasos: 
 

• Ingreso de Datos en la Plantilla: Introducir las proyecciones de gastos en la plantilla 
correspondiente, asegurando que cada ítem esté correctamente categorizado. 
 

• Categorías de Gastos: 
o Gastos Directos: Incluyen CRP, nóminas, gastos de servicios, tiquetes, viáti-

cos, telefonía, gastos bancarios, docentes de cátedra etc. 
o Adquisición de Bienes y servicios- Plan de compras: Materiales, aseo, ali-

mentación, contratación FUA, CIS, servicios técnicos, adquisición de equi-
pos, entre otros. 
 

Identificación de Gastos para el Plan de Compras 

Durante el análisis de los gastos proyectados, se identifican aquellos que serán incorpora-
dos en el Plan de Compras: 
 

• Separación de Gastos Específicos: Determinar qué gastos son directamente rela-
cionados con la adquisición de bienes y servicios, y cuáles son gastos generales o 
administrativos. 
 

• Incorporación en el Plan de Compras: Asegurar que los gastos identificados se re-
flejen adecuadamente en el Plan de Compras, para una gestión transparente y efi-
ciente. 
 

La Vicerrectoría Administrativa consolida toda la información de las Facultades y otras 
áreas de la Universidad y genera un Plan de compras consolidado, el cual publican para 
toda la Institución, se puede visualizar el valor total presupuestado por centro gestor y por 
Facultad.  

 
 
 

3. Anexos  
Anexo 1: Guía para el diligenciamiento y carga del presupuesto  
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