e K s

’.‘rL /”'ﬁ @

o AAeE
Vg

.=‘-.IT Y oyl a3
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA
1 803

GUIA PARA PRESENTAR
INFORMES FINANCIEROS

FACULTAD NACIONAL DE SALUD PUBLICA

SECCION DE SERVICIOS GENERALES

CODIGO: GA-SP-GU-04
VERSION: 01 | 29-JUN-2025




UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Guia para presentar informes financieros

GUIA PARA PRESENTAR INFORMES FINANCIEROS

1. Definicion

En la Facultad Nacional de Salud Publica de la Universidad de Antioquia, la gestion finan-
ciera es fundamental para asegurar la transparencia, eficiencia y efectividad en el uso de
los recursos. A lo largo del afio, la Facultad genera y presenta diversos informes financie-
ros a diferentes areas y publicos de la Facultad como a la parte central de la universidad.
Estos informes desempefian un papel crucial en la toma de decisiones, la planificacion y la
rendicion de cuentas.

Esta guia tiene como objetivo proporcionar una vision clara y detallada de los diferentes
tipos de informes financieros que se elaboran y presentan dentro de la Facultad.

2. Contenido

2.1 Tipos de informes Gestion Financiera.

Informes gestion de flujo de caja o flujo de efectivo de proyectos y/o centros gestores.

Este informe proporciona el estado del flujo de efectivo, es decir, el detalle de ingresos y
egresos efectivos de proyectos y/o centros de costos durante un periodo determinado,
con el fin de tomar decisiones o emitir alertas sobre la capacidad de un proyecto o centro
gestor para cumplir con sus obligaciones financieras, estos informes se descargan desde el
sistema de informacién SAP o SIGEP Ver documento GA-SP-PL-10 - Plantilla Informe men-
sual disponibilidad efectiva de proyectos

Informes gestion de facturacion y recaudos por proyectos y/o centros gestores.

o Facturacion

Con este informe se realiza un seguimiento constante al estado de facturacion de los
proyectos y/o por centros de costos, midiendo el cumplimiento de los compromisos
pactados con las diferentes entidades.

Este informe se realiza de manera mensual, para esto se genera desde el sistema de in-
formacién SIGEP la proyeccion de ingresos con corte al mes a presentar, se detalla el
cumplimiento de la proyeccidn de ingresos versus el estado actual de la facturacion, asi
como también se informa el incumplimiento de la facturacion de meses anteriores y el
valor que se tiene proyectado facturar durante el mes actual; ademas se incluyen los
proyectos que presentar descalce financiero y su respectivo valor.
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Se reporta al centro de extension y/o investigacion las situaciones encontradas y noveda-
des relacionadas con la facturacién. Ver documento GA-SP-PL-03 — Proyeccion y estado de
facturacion de proyectos.

o Recaudo

Este informe muestra el flujo de ingreso de un proyecto y/o centro gestor, cdbmo se estan
recibiendo los ingresos, identificando posibles retrasos en los pagos y facilitando una
gestion adecuada de la cartera.

Desde el sistema de informacion SIGEP o SAP se extrae la informacion de las facturas que
han sido canceladas, si presentan retrasos en los pagos se hacen las gestiones necesarias
con los coordinadores de proyectos, el centro de extensidn y/o Investigacion y entidades
contratantes.

- Informes financieros y contables proyectos y/o Centros de costos.

Estos informes son requeridos por las diferentes dreas y publicos de la unidad académica,
con periodicidad mensual, semestral o eventualmente segln los necesidades y requeri-
mientos especificos, algunos de estos informes son:

o Ejecucion presupuestal de proyectos, plan de accién y centros de costos

En este informe se hace seguimiento al uso de los recursos financieros en comparacién con
el presupuesto aprobado, pueden ser informes de ejecucién de personal, gastos generales,
u otra informacidn requerida por los proyectos o areas de la unidad académica, utilizando
el sistema de informacién SIGEP o SAP Ver documentos GA-SP-IN-04 - Instructivo para el
registro y reporte de movimiento financieros y GA-SP-IN-08 — Instructivo para generacion de
informes financieros en SAP.

Para el seguimiento a centros gestores se realiza consulta en el sistema de informacion SAP
y se diligencia en plantilla GA-SP-PL-12 — Ejecucion presupuestal FNSP

- Informe Integrado de gestion financiera

En este informe se muestra toda la gestion y estado financiero de la Facultad en un perio-
do determinado, la informacidn que se presenta es la siguiente:

- Detalle de los recaudos: Por diferentes fuentes de financiacion y/o ejes misionales.

- Estado de la facturacion y cartera: Comparacién entre facturas emitidas vs pagos
recibidos.

— Proyeccidn del flujo de ingreso: Estimacién de ingresos futuros.

— Detalle del egreso: Gastos clasificado por tipo.

— Ejecucion del plan de accién y funcionamiento de la facultad: Progreso en el
cumplimiento del plan de accién
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— Estimacion de excedentes: Recursos que seran utilizados en el préoximo periodo
para el plan de accién y funcionamiento de la facultad.

El informe se elabora semestralmente, extrayendo informacién desde el sistema de in-
formacidn SAP o SIGEP y siguiendo lineamientos de la jefe seccion de servicios generales,
se realiza un andlisis de la informacion realizando comparaciones de ingresos y egresos,
calculos claves como margenes de beneficios y otros indicadores relevantes para el
analisis, se incluyen tablas detalladas, graficos y otra informacién que representen los da-
tos de manera clara y entendible, posteriormente se presenta al decano y se entrega al
area de planeacion de la facultad para su presentacion.

- Informes gestion de cartera
Los informes que a continuacién se mencionan son enviados desde el drea de facturacion y
cartera de la Universidad a través del correo electrénico:

o Informe gestion cartera: Semanalmente desde el drea de cartera envian reporte
de las facturas pendientes de pago, en este informe se debe diligenciar la gestién
de cobro realizada desde la unidad académica, con las diferentes entidades para
cada factura e informar una fecha probable de pago. Ver Anexo 1. Informe cartera
prioritaria.

o Informes ejecucidn técnica y descalce de los proyectos: Desde cartera cada mes
solicitan reportar la ejecucién técnica de los proyectos y el motivo por el cual algu-
nos proyectos presentan descalce financieros, para este informe la lider de recau-
do solicita mediante correo electrénico al centro de extension y/o investigacion la
ejecucion técnica de los proyectos con corte al mes a reportar, la lider una vez re-
cibe a informacion la consolida en la plantilla proporcionada por el drea de cartera
de la vicerrectoria administrativa y posteriormente con la jefe de la seccién de ser-
vicios generales revisa la informacion y justifica las razones por las que se presenta
descalce en los proyectos. Ver Anexo 2. Informe ejecucion técnica y descalce de
Proyectos.

o Informe seguimiento a deudores morosos: Desde el area de cartera envian repor-
te de deudores morosos y la facultad debe informar si un cliente debe ser clasifi-
cado como deudor moroso o no, teniendo en cuenta la gestién de cartera realizada
y el tiempo de vencimiento de las facturas de venta Ver Anexo 3. Informe deudores
morosos.

Para descargar la informacion financiera de los Sistemas de Informacién se invita a revisar
el documento GA-SP-IN-08 — Instructivo para la generacion de informes financieros en
SAP, a partir del Numeral 2.4.
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3. Nota de cambio

No aplica para la primera version.

4. Anexos

Anexo 1. Informe cartera prioritaria
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I ;- - la Cartera Actual

Valor de Cartera Cartera Vencida

Anterior

TABLERO DE APOYO A LA GESTION DE CARTERA

% Variacion

Variacion

Sin vencer 5 938535233 | 5 2,343,900 39942% s 936,191,333
Total Facturas Facturas Vencidas Entre 1y 60 51,433,026,759 | 537,344,351 3737% 5 1,395,682,408 1
21 Entre 61y 30 5 15844255 - s 1,584,425
Facturas > 60 dias Total Gestionadas Entre 50y 360 5 63,751,958 | §136,828,25( -53% 5 73,076,300
Entre 361y 1080 | $ 129,684,674 | § - s 129,684,674
Facturas por Gestionar Mayor a 1080 B - |s - s - o
5 Total 52,566,583,049 | $ 176,516,504 13.540187| § 2,390,066,540

Total general

moaus

DISTRITD ESPECIAL DE CIENDA
TECROLOGIA E INNCVACION D€
MEDELLN

EMPAESAS PLELICAS DF MEDELLN
EsF

Deudores Principales

2.5in Nencer b Enire 1y 80

Anexo 2. Informe ejecucidn técnica y descalce de proyectos

Dependencias Centrtf D.e FRGLEED Estado W el NIT Nem IR L Erite N° Contrato  Objeto Del Contrato  Fecha Inicio Fe}cha . Ve Valor facturado neto Vel PaTE e e
Beneficio Pep Sap Contratante Terminacion Contrato Facturar
Facultad Nacional de Salud Organizacion OPS-OM ortalecer Jas
Publica 21040005 |CV70200123| Terminado | 40003292 | 800091074 | Panamericana De La |ORGA-PANA- capacidades 1/6/2021 31/7/2023 | 1.494.010.864 1.344.608.398 149.402.466
5 Salud ODD T DE SALUD ne&citonal_e v apovar la
X rograma De Las N stabilizacion y paz
Facultad 'La,‘zﬁ"a' desalud | 51040005 |Cv70200124| Terminado | 40003312 | 800091076 | Naciones Unidas Para 0000:’4633 territorial. fortalecer las | 7/12/2020 | 15/9/2022 | 400.978.193 383.073.336 17.904.857
— Elbesanclo-Poud oo SORERAOES AR R
Facultad Nacional de Salud | 1050004 | cy70220102| Terminado | 2°°92537 | 444444004 | OT93NZ3Cion Mundial | o een 3 | PROYECTO PLANDE | 1/8/2019 | 1/8/2021 | 1272325007 | 1.272.325.007 0
Pdblica 40004359 De La Salud - Tdr ™
Facultad Nacional de Salud BE04100577 Tnstituut Voor érant Aporte para el éesarrollo
P 21030005 |CV70200204 | Terminado | 40003415 Tropische Agreement - |  de lainvestigacion | 15/11/2020 | 14/5/2023 | 373.601.538 323.563.536 50.038.002
Publica 01
G kunde 101016216 |comprender la data para
Facultad Nacional de Salud Distrito Especial De Contrato
Piblica 21040005 |CV70200132 | Terminado | 40003456 | 890905211 | Ciencia Tecnologia E | 4600090152 |interadministrativo para | 6/5/2021 | 21/5/2022 | 2.652.760.583 2.652.760.583 0
Innovacion De Medellin AeI apovoala uestiénl
. i " \unar estuerzos para la
Facultad Nacional de Salud | 030005 | cv70200205| Terminado | 40003499 | 890084423 |72 Metropolitana Del | CD 664DE |55 oy ian del | a/6/2021 | a/4/2022 | 672625516 672.625.516 0
Pdblica Valle De Aburra 2021 X
plan intearal de
Anexo 3. Informe de deudores morosos.
Cod Dep Cliente Nombre NIT  Referencia a facturel® Factura Consecutivo DIAE entro de beneficic Factura Referencia
LA LA
210 2000153 XXXXX H#i#HH 800002480 21002601 0 01000001714973
LA v r
210 2000725 XXXXX HHH 902552296 VBYS46094 21040005 8000482491 01008000482491
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. , . ., . Vilma Alvillami Salazar Villegas
Ana Milena Rodriguez Ruiz Seccién de Servicios Generales Jefe de Seccién de Servicios Generales
Profesional Financiera FUA Facultad Nacional de Salud Publica
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