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GUIA PARA EL OTORGAMIENTO Y CONTROL DE LA
VIABILIDAD PRESUPUESTAL CDP Y AJUSTE DE
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

1. Definicion

Esta guia es una ayuda para que el area financiera de la FNSP asegure la viabilidad presu-
puestal de las operaciones financieras en la Universidad mediante el control y registro
adecuado de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Certificados de
Registro Presupuestal (CRP), para el control presupuestal de los proyectos al interior de la
facultad manejamos el sistema de informacion SIGEP.

2. Contenido

2.1 Definiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP: Es un documento de gestion financiera 'y
presupuestal expedido por el Coordinador de Presupuesto, o su jefe inmediato, con el cual
se garantiza la existencia provisional de apropiacién presupuestal disponible y libre de
afectacién para asumir compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia
fiscal. Afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se
efectla el correspondiente registro presupuestal (Estatuto financiero 466 de 2020),

Movimientos Presupuestales: Son ajustes en el presupuesto para reflejar cambios en las
necesidades financieras de los proyectos o programas.

Certificado de Registro Presupuestal CRP: Es la imputacidn presupuestal mediante la cual
se legaliza el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion presupuestal, ga-
rantizando que ésta solo se utilizara para ese fin. Los recursos apropiados mediante este
registro no podrdn ser destinados a ningun otro fin. (Estatuto financiero 466 de 2020)

2.2 Otorgar y controlar la viabilidad presupuestal (CDP)

La profesional Financiera de la Seccién de Servicios Generales, del Centro de Extensidon o
del Centro de Investigacion evalla las solicitudes de viabilidad presupuestal de los diferen-
tes proyectos y programas que se reciben mediante el aplicativo SISO a excepcién de viati-
cos, tiquetes, avances y gastos de servicio que se reciben mediante correo electrénico.
Luego verifica la disponibilidad de recursos en el presupuesto asignado en SIGEP, si
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fondos son suficientes se procede a aprobar los gastos, si hay discrepancias, insuficiencia
de fondos, o cualquier duda, se realizan las consultas necesarias.

Una vez se da viabilidad presupuestal cada proceso que conforma la seccidén de servicios
generales (Gestion de Servicios logisticos, Gestidn de talento humano) tramita la solicitud
de CDP ante el area de Gestidn presupuestal de la Division de Gestidn Financiera de la
Universidad de Antioquia, esto con previa revisidon y aprobacion de la lider de cada proce-
so. Ver GA-SP-IN-02 — Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP

Una vez se realiza la solicitud, la seccidén de presupuestos de la universidad emite el CDP
correspondiente, asegurando que los recursos estén debidamente comprometidos.

2.3 Realizar los registros presupuestales (CRP):

Una vez se tiene CDP, cada proceso de la Seccion de Servicios Generales de la Facultad se
encarga de identificar y realizar las actividades administrativas que se requieren para tra-
mitar los compromisos que necesiten la emision de un CRP, este tramite se realiza me-
diante los diferentes sistemas de informacién SAP, SIPE, FINANCIERO.

El area de Gestion Presupuestal emite el CRP correspondiente, validando que los recursos
estdan comprometidos y listos para ser utilizados en el pago de las obligaciones financieras.

De los diferentes seguimientos que se tienen en linea con los procesos de la Seccién de
Servicios Generales, la auxiliar de egresos registra los compromisos en el sistema de in-
formacién SIGEP, asegurando que estén debidamente documentados y autorizados. Ver
GA-SP-IN-04 — Registro y reporte de movimientos financieros.

2.4 Realizar los movimientos presupuestales requeridos

Las profesionales financieras del centro de extensidn, investigacion o la seccion de servi-
cios generales, revisa las solicitudes de ajustes presupuestales presentadas por los dife-
rentes proyecto o programas de la Facultad. En dichas solicitudes se debe detallar la razén
de los ajustes y los datos correctos que deben ser ingresados en el sistema.

Luego la profesional financiera de la seccion de servicios generales y/o auxiliar de egresos
realiza los ajustes necesarios en el sistema de informacién SIGEP, asegurando que los mo-
vimientos sean consistentes a los requerimientos solicitados y reflejen la realidad del pro-
yecto.

3. Nota de cambio

No aplica para la primera versién.
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