. UNIVERSIDAD
. DE ANTIOQUIA

INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR CDP (DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL) EN SAP.

Seccion de Servicios Generales
Facultad Nacional de Salud Publica

1. Definicion
Este instructivo describe los pasos a seguir para la solicitud de la disponibilidad presupuestal
para en el aplicativo SAP, incluyendo modificaciones, visualizaciones y aprobaciones

Las solicitudes de CDP* en SAP se ha parametrizado para que sean autorizadas Unicamente
por el ordenador del gasto responsable de CeGe? determinado

El flujo de autorizaciones en SAP para el tramite de un CDP es el siguiente:

Dependencia Ordenador del Asesora Jefe de
gasto presupuestos presupuestos
*Crear solicitud de * Autorizar *Crear CDP * Aprobar o
CDP solicitud de CDP rechazar CDP
(Precompromiso) (Precompromiso)

Vigencia Futura

Una vigencia futura, es la autorizacidn para afectar presupuestos de vigencias posteriores.
Esta figura esta normalizada en el Acuerdo Superior 466 de 2020, dado que son solicitudes
que comprometen recursos de un presupuesto de una vigencia que aun no ha sido aforada,
por lo tanto, no tienen afectacién presupuestal en esa vigencia.

2. Contenido

1 CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal
2 CeGe: Centro Gestor
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

2.1 Autenticar credenciales en SAP.
Se ingresa al aplicativo SAP, el cual esta instalado en cada uno de los computadores de los

auxiliares administrativos.

e e a[Ploe@e o m s coeesous il w

Se da clic en el comando PRD ERP sa...

+ [ Favorttos | Nombre. al del sstema 11ds ||
+ [ Accesos drectos
+ [ conexiones

Se diligencia las credenciales (usuario y contrasefia) y se da enter.

} Clave acceso nueva
‘ A 1 .

Mandante [400] ' Informacion
[G] EHP7 fur SAP ERP 6.0

Usuarios —7

Cvace. [iaaaaains 1

Idioma &3]

GA-SP-IN-02, Version: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la docu-
mentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 2




Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

Nota: Se recomienda configurar SAP escogiendo los comandos mas utilizados como favori-

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

tos, ya que de esta forma en la pantalla inicial se visualizan sin tener que seguir ninguna

ruta.

- B Favortos.
= oir MY - Craw pecompramEs ¢4 QIR
o i PMYPM] ~Drecompromss: Crear uste valor

= oir MEZIN - Viuskowr pedito
. *uﬁu-mmcﬁrmm
= i RS21M - Cread pededs
« ¥ Y] - Visolew precompeomm ¢ gartos
* P ZTTRIMPRAVISOPAGD - Irpesiasn da avess 00 pago
= fir MESIN - Crear solctud de paddo
= iy XKD - Viwalear acrendor {Central)
+ iy NN - Vieuskin sobckd du pedds
& o §_PU_41000047 - ROTMRELD
* iy MESIN e solchud de pedo
= o MESHH - Vieuskew solcitud de pedds
= ¥ MEXZN - Mosdificar pedido
+ W FMYZ - oGl prbcampseamo 84 Gaitod
o o PIRIN - Pt il Boeege
+ W FMYPHE - Pricompeomes: Mool auits vaid
= PR - Partels nowcual deusores
* [ Mend SAP
» [0 odona

2.2 Acceder a la interfaz de precompromiso de gastos.
- Se digita el comando FMY1 y se da enter.

» 199 Favomos
* B Meni SAP
+» B3 ofcna
+ B Comrponentes mukapicaciones
» B Loosna
+ B0 Foanzs
» B Recursos Humanos

» B0 WebChant Ul Framavesrk

- Seingresa en el campo Clase documento las iniciales:

SA: Solicitud de anticipos
SD: Solicitud CDP
SF: Solicitudes de certificados de vigencia futura

SR: Solicitudes de CDP para contratos de manejo o de suministro que ejecuten bajo la

modalidad de subreservas
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

Nota: Para la adicidn a un contrato se usa la clase de documento SD

Las fechas las carga el sistema automaticamente, en el campo Sociedad se ingresa UDEA,
en el campo Moneda/T/C COP y se da enter.

Socedad .-m
Monedy/T/C leor” Tl
Fecha do conversén
5 2
| Modelo
Documento modelo

Nota: Luego de ingresar cada campo se debe dar enter.

2.3 Crear precompromiso de gastos (Texto corto o resumen).

Para la creacion de precompromisos de gastos existen diferentes conceptos de acuerdo al
tipo de gasto a solicitar:

Tipos de solicitud de CDP o precompromi- | Conceptos de gastos aplicables para cada tipo de so-
Sos licitud de CDP

Servicios personales, Jovenes investigadores y Estu-
diantes Instructore

Prestacion de servicios Horas catedra /Estimulo Aca-

SD: Solicitud CDP démico

Fondo Fijo Reembolsable

Contratos nacionales e internacionales

Compras de materiales inventariables

SA: Solicitud de anticipos Gastos por servicios
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.
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SR: Solicitudes de CDP para subreservas

Subreservas Solicitud de CDP “hijo” para los contra-
tos de manejo

SF: Solicitudes de certificados de vigencia fu-
tura

Certificado de vigencia futura

Cada campo se debe diligenciar de acuerdo con la siguiente informacion

- Campo Texto de doc:

Tipo de gasto

Campo Texto de doc.

Servicios

Servicio de XXX

Contratos prestacion de servicios personales
(Segun estructura dispuesta por el area de

N° DIAN proyecto_ CONTRATOPSEJEPER_nombre pro-

yeto
presupuestos)
Apoyos econdmicos estl,Jdlantes, convenios Tipo solicitud y nombre proyecto
pasantias
Contratos Prestacion de servicios Horas ca- | N° DIAN proyecto CPSHORACATEDRA nombre pro-
tedra yeto

Compra de materiales

Compra de XXX

Comercio exterior

Compra de XXX

Adicion a un contrato

Adicion al PEDIDO O CRP N° XXXy CDP N° XXX

Gasto de servicio

N° DIAN proyecto_Gasto de Servicio

erca

Fochs Cocumanty | 13.03.3433
Chee focuments 5 Soketut (P Tach ey 32.92.3931
owwiad = overied (e Ao Werade T =
Tests du dex 001 RPN 4e0ietes 023 S0 ALSENTAL wecel] |
“erate e
e tots »
< ~

at mect

Foecorm 3¢
O Pyurte tot Iwte wpre Irooms et Tertn o
- Posrsate soem. 9/ F
e o 2

- En el campo de Importe modif. se ingresa el valor del contrato o el monto total es-
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

campo Elemento PEP y se ingresa este numero, si el proyecto NO cuenta con este
numero entonces se busca el campo centro costos y se ingresa este numero. En el
campo Texto el sistema SAP esta parametrizado para que salga el nombre del Orde-
nador del gasto de la Facultad.

W documento | 7 e Fecha decumento  [12.09.2923)
Cuse docurmmeny 83! Tt AeTCDN Fecha rewcd 13.09.2023
Sociedat =G Univarscad de Atooea  Moneda/T/C cor |
Taxts de doc. :9mi GASTOS 0E SV "

Moneds cop

Surra totl

Total modd,

Poscenes 0o
.. Aafunconsd  Progfnenc Camuyor  Centro ¢o... Orden Eemento 1P «Il 0

Poscon Fosterta socam. | & /[ 0

- Lainformacidén para crear el precompromiso estd en los diferentes archivos ompar-
tidos en onedrive (APROBACIONES SAP FNSP) que lo alimenta cada auxiliar.

- El campo de Texto de doc. Tiene restricciones de # de caracteres.

- El campo de Importe modif. S6lo admite nimeros.

2.3.1 Crear precompromiso de gastos (Texto ampliado).
- Se da clic en el sexto icono (lapiz)  documento o F5y cuando se abra el cuadro de

didlogo se da clic en permitir.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

N° documento [ & Muevos

Fecha documento  [22.03.2023
Case documento 5D Solckud COP Fecha reserva 22.03.2023|
Socedad ooen) Universdad de Antiogua  Moneda/T/C cop
Texto de doc. 83931_CPSEPER_4600097439-2023 SALUD AMBIEL
Moneda cop
Swrma total 9 £ sstam ntents acceder ol fichero
(ToRM BOGE: A:000:808 Gl {C7325420-3571-457C-B0EC-
STEDAEXCIH). mp
Poscianes doc.

« Deves permity ¢ acceso 8 este fichero?
_P... Importe total Impte.orgnal
1 0 0

Petener gy deciain

=

Posicionar Poscién docun, | 31/ 1]
od o

Luego se abre un documento de Word donde se debe copiar lo siguiente de acuerdo
a la solicitud de gasto que se esté realizando:

Tipo de gasto
Servicios

Contratos prestacion de servicios personales . e .
. P . P . Objeto, Cédigo DANE proyecto, fuente de fi-
(Segun estructura dispuesta por el area de

Campo Texto expl.cabecera documento
Objeto, fuente de financiacién

nanciacién, duracion
presupuestos)
Apoyos econdmicos estudiantes, convenios . . .
poy i ! Objeto, fuente de financiacién
pasantias
Contratos Prestacion de servicios Horas cate- . . .,
dra Objeto, fuente de financiacién

Compra de materiales

Objeto, fuente de financiacion, N° Material

Comercio exterior

Objeto, fuente de financiacidn, N° Material si
aplica

Adicion a un contrato

Objeto, fuente de financiacion, N° CRP

Gasto de servicio

Gasto de servicio para XXX, fuente de finan-
ciacion, nombre ordenador del gasto

Nota: En caso tal que se esté solicitando vigencia futura se debe colocar la resolucién
por la cual se aprobd la cual es dispuesta por la division financiera area de presupuestos.

GA-SP-IN-02, Version: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la docu-

mentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Luego se da clic en icono de guardar o Ctrl + S, luego atras (icono verde) o F3

Pagina 7



Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.
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X P Basqueda avinzada © Undo = M Reset Paragraph Format ABC I Referencia
e Beernplazar @ Redo « % Restablecer formato de carctes oy [ Senénimos
- & 0 togr
DPegar |2 Seleccionsr~ A Styles * ygamitics ®2Estableces idioma de comeccién
Cwpboard Lating Styfes Frooting

SERVICIOS DE - Como TECNOLOGO realar acividades en
desarrolo del poructo EXT-4600097435-2023 SALUD AMBIENTAL MEDELLIN . CVIO200167 - NC.

1 Conta paisbus ] Dl e mpeeién

[=] Boersdor
T

View

- Sevuelve a dar clic en grabar o Ctrl+ S, y cuando aparezca un mensaje de adver-
tencia se da ENTER.

e documanto | 1 & e Focha documente (33,93, 3033)
Cuse documento 50! Sokckud 0P fecdaresra  23.03.300
Socedad ) Universtad de Atooua  Moneda/T/C fcor |
Texto dedoc.  (830)1_CPSEPER_4600097439-2020 SALUD AMBENTAL MEDE |
Moneda cop
Suma total i o)
Total modd, [ aseee.000 |
_“'.- Iroorte total Irote.ongna 'mn‘.

B o oL

Toto o

N
$.000.000 FSCOBAR VASCO JOSE S

- Alli sale el # de precompromiso, el cual se debe diligenciar en el archivo de

OneDrive APROBACIONES SAP FNSP.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

=2m

CQuse documento ..”pa e Sokctud COP

Fechy de documento 22.03.2023

Facha contad, 22.03,2023]

Socedad G2 Universdad de Antoows
Moneda/ T/C cor |
Fecha de conversdn

Model
Documento modelo

2.4 Aprobar precompromiso.

Luego de crear el precompromiso en SAP, este debe llevar un visto bueno del Jefe de la
Unidad de Servicios Generales y Administrativos, este VB se da por medio del archivo com-
partido en OneDrive APROBACIONES SAP FNSP ver Anexo 1. Cuando se tiene esta aproba-
cion el ordenador del gasto en este caso el Decano o quién esté encargado en ese momento
aprueba en SAP y en el archivo de OneDrive estos precompromisos.

Archivo  Iniklo  Insertar Dibujo  Disehodepdgine  Formulss  Datos  Revissr  Vists  Automatzsr  Ayude O D Comentarios | Av | 2
Dy Oy & [couwr V10 v [N He v Av o Ev B Gorne J % A B B fo )"
4 v

M1 . fi HPEVIMA v
4 a ] - [ .

FECHA CENTRO 0060 ELEMENTO w
1 CEsTOR DANE P PM CIouLA NOMARE VALO®
48

22/00/202) [21040008|  #301  | OVIDNO0NS3| 02 03 2033 1936 200 2000283937 sTiven
e

© &
nomb'e
22/000202 [ 22040005 - CVI0200487 | 02 03 2023 wceoia 2000000 2000281951 AL
conrmransty

m
w2
)
e
55 |
156 l

2.5 Verificar aprobaciones precompromisos.
- Se digita el comando FMY3 y se da enter.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- En el campo N°documento se digital el # de precompromiso que se generd y se da
enter. (Por defecto SAP visualiza el Ultimo precompromiso creado).

Dosanni
Powcda dec.

- Se daclic en el icono de sombrero Datos de cabecera o Ctrl+Shif+F2.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- e ! & cuubin Focha Gocomenty  (33.63.3033)

Case ¢ocuments *ia Solctud (D9 Focha resera 33,0000

Socedad ol [} Unwerscad de Antooum  Maneda/T/C o

Teo cedec. 83901 _CPSEPER_A600097479 2020 SALLD AMBIDNTAL MEDE |

Moreds o

Suma total [ 7 q_‘b

Toral modd, 3,060,008 | D
P Importe total Frote.ogny Irporte modf. Terto o
;x o ) 2,000,000 EICOBAR VASCO YOSE =

- Se abre una ventana y se puede visualizar si el precompromiso ya estd aprobado o

no.
APROBADO:
N documento ‘_Foooms:o_p) &' contadkna Fecha documento |1¢.03.3023)
Clase documento  SD| Solctud COP Fecha contab.,  1€.03.202)
Socedad oA Universdad de Antiogul  Moneda/ T/C icor |
Entidad O uw? Unverséad de Antooua o
Socedad CO (UDEA] Universdad de Antogul Moneda local cor |
| Estadatca
Autor [scemavices | ReQutrado el 16.03.2033)
Modfcaopor  TTESCOMR | Moshadoe  [§7.03.363) Fecha de
aprobacion
| Status de docurmento
M Cerrado (Mtoguead Autorzacdn
Darcvask | | slogueo Motvo decsdn  AC
Texto de doc. 81221 CPS.EJE.PER PLAN - 2023 CENTRO DE INVESTIGAC |

Nota: Después de la fecha en que el ordenador del gasto aprobd el precompromiso se
cuentan 3 dias habiles para que el area de presupuesto Institucional genere el CDP.

GA-SP-IN-02, Versién: 01

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la docu-
mentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 11




i UNIVERSIDAD
. DE ANTIOQUIA

Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

NO APROBADO:
| NO documento jooommp} & contadina Fecha documento | 22.03.2023
Chse documento 30 Sokctud COP Fecha contab,  122.03.2023)
Socedad m‘ Universdad de Antioguld  Moneda/T/C cor
Entdad CP fooea! Unwersdad de Antoguld
Socedad €O looea) Unwersdad de Antogu Moneta bcal icor
| Estaditicy
Autor SOBLMAVIOES Regatrado el (22.03.2023
Modtcadopor || Modficado el =
| Status de documento ‘ :
() Cermado [l eauead AUtorwacdn m
Clacwave | siogues Motwo decadn -
Texto de doc.  |83931_CPSEPER_4600097439-2023 SALUD AMBIENTAL MEDE |
i

2.6 Modificar o Eliminar precompromisos.

Se digita el comando FMY2 y se da enter.

® 5 Favortos
T [ Ml S0
v (53 Compmnentes M BpRne,
+ [ Loghony
+ I reeesm
& 138 Bacuron Hemenoy
* I sstema ity
+ [0 Hetrrmran
+ [ Wb Clort AT} Barmwrerk

-

- Enel campo N°documento se digita el # de precompromiso que se debe modificar
o eliminar.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- Para modificar se cambian los datos a cambiar y luego se da clic en el icono de gra-
bar o Ctrl+S. Cuando se deba solicitar vigencias futuras se debe utilizar esta fun-
cién, ya que el texto ampliado se debe modificar para agregar el # de precompro-
miso generado.

Wdecuments I @ conunan mmm
302y

Cose docments (18 Soctut 08 Fota reser

< .

Socadat " ) Unneidad de Atoom  Mameda/1/C o
Tots do doc.  (WI1_CPRPOR_460000743 3023 SALUO AMEINT. f«-ﬂ'.- Datos para
MNorets Cot - = 2
vl | m— % modificar
Totsl modd, 3,000,000
 Pesconm 6o, 1M
P irostetond  rotesngre Irpone medt. Tets o
Gl 0 * 2,090,000 BICOMA VASCD JO5E ~ Datos para

i i modificar
| |
:
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

W dacumento [veeanine)
Pomcda doc. L

Nota: Sélo se puede modificar precompromisos, si el ordenador del gasto auiin no lo ha
aprobado.

Para eliminar se da clic en la pestafia documento y luego en concluir, luego enter y
clic en el icono de grabar o Ctrl+S.

LT & i Focha documents E

a Cules  foictud COP Focha resern 123.93.2023

® e Culed  Jwvendad o Atosun  Meneda/ T/C oo |

v-@ 4400397435 302) SALUD AMBINTAL MEDE

" )

N 1 e e

Yot medt, ! 3,000,600 |

P broetetotd  imotesaordl Tporte modt. Teeo a
Ep e )

2.000.000 ESCORAR VASCO JOBE ~
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- Para verificar si efectivamente el precompromiso quedd eliminado se da clicen e
icono de sombrero Datos de cabecera o Ctrl+Shif+F2 y en Status de documento debe
estar chuleado la palabra cerrado.

" docurweto  [3500381981] & contadln Fecha docurwnto  [32.03.3033)

Case documents S| Sokctad 0P Fecha resena 22.03,2033)

Socedad fooen) Unwersdad de Artooua  Moneda/T/C icor |

Tetodedoc  B0931_CPSOPER_4600097430-202) SALUD AMBENTAL MEDE

Momecs [

Soma toal [

Total modf. [ 3,000,600 |
| Poucenes dec. & "
__ P.. Irpore tetal Irpte.crgnal Irporte modt. Teto =]

B ¢ °

» 2,000,000 ESCOBAR VASCO 1058 *

| Datos generales : ]
NO documento (3000281851 & contabina Fecha documento |22.03.2023
Clase documento | SD Solctud COP Fecha contab,  |22.03.202)
Socedad fuoea) Unwersdad de Antiogud  Moneda/T/C o
Entidad P 'UDEA! Universdad de Antioqua
Soowdad CO lupea) Universdad de Antioqul Moneca baal ‘cor |

| Estadistica
Autor [soemavices | Regstrado el [22.03.2023
Modficado por | SDBEMAVIDES | Modficado el (22,03.202))

| Status de documento |

|| (¥|Cerrado Deoquead AUtorzacén A 2 atorgar

Clachwanle | | slogueo Motvo decsdn | |

Texto de doc. 83931 CPSEPER_4600097439-2023 SALUD AMBIENTAL MEDE |
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

2.7 Crear ajuste del valor (aumento o disminucion de valor) -
FMYPM1

Antes de iniciar con esta operacidn se debe verificar si el ordenador del gasto autorizé o
no el precompromiso. El ajuste del valor del precompromiso aplica cuando la solicitud ya
fue aprobada por el ordenador para verificarlo ejecutar los pasos del numeral 2.5.

Las transacciones de ajuste valor al precompromiso se pueden realizar hasta tanto no se
expida el CDP y aplica para los tramites de comercio exterior.

Nota: El ajuste valor no aplica para solicitar adiciones a contratos.

- Ingresar a la transaccion FMYPM1

- Elegir el precompromiso e indicar si se va a aumentar o disminuir el valor.
‘ Precompromiso de gastos: Crear ajuste del valor

Ajuste del valor

(&) Aumento valor

(" )Depreciacion

Fecha documento 27.06.2025

Documento presupuestario de ref.

Clase documento 5D
NO documento 3000885224
Posicidn doc. 1

- Presiona Enter y diligenciar los siguientes campos:
Importe: Ingresar el valor a aumentar o disminuir segun el caso
Descripcion: Indicar el motivo
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

(& Ajuste delvalor Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

g | 4B e DHE ODHOO @m
Precompromiso de gastos: Crear ajuste del valor
4o
Documento de ajuste del valor
Ajuste valor 3oooooo02s|1 o ® Aumento valor Fecha doc. /05.12.2014
| Status |
Autoriz, & 3 autorizar "I Motivo dedisién
Blogueo M
Moneda COP
Importe 5.000.000 |
Descripcion Ampliacidn del FFR por aumento de las compras |
Valores (documentn presupuestario)
Moneda Cop
Impte.original 10.500.000 |
Importe total 10.500.000 |
Importe modif. |
Importe abierto 10.500.000 |
Blogue de imputacidn
Fondo 0z
Centro de coste  |20202307
Centro gestor :2020230:-1 3 pospre [XSoLICITUD_COP '

- Clic en para verificar si existe un bloqueo de imputacién

- Verificar la adicion
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

[E Ajustedel valor TIratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

& B8 Q@ LHER Ul AR @@
aa
| Documento de ajuste del valor - o i
Ajuste valor (300000002571 |0 |@® Aumento valor Fecha doc. |05.12.2014
| Status - |
Autoriz, & a autorizar [ Motivo decision
Bloqueo []
Moneda cop
Imports I 5.000.000
Descripcién |Ampliacion del FFR por aumento de las compras
| Valores (documento presupuestario)
Moneda cop
Impte.original [ 10.500.000 |
: 10500000
l Importe modif. | §.000.000 |
| Blogue de imputacidn
Fondo l02
Centro de coste 20202307 |
Centro gestor Lzozozsuvl _jp PosPre XSOLICITUD_CDP
Mis

Si no existen dificultades, el sistema indicard mensaje verificaciones realizadas con éxito

Nota: El importe abierto no aumenta hasta tanto el ordenador apruebe la adicidn del pre-
compromiso. Caso contrario sucede con la reduccidn, la cual afecta inmediatamente el va-
lor del precompromiso.

- Grabar o guardar

Nota: Para modificar el ajuste de valor se utiliza la transaccion FMYPM2 y para visualizar
FMYPM3

2.8 Verificar asignacion de CDP.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

Luego de la aprobacién del precompromiso en SAP por parte del Ordenador del gasto, la
solicitud es remitida al area de presupuesto Institucional quién dispone de 3 dias habiles
para la generacion del CDP.

- Para verificar si se aprobé el CDP se digita el comando S_P99_41000147-
RFFMRE10 enter o se busca en los favoritos y se da enter.

~ [ Favortos.
* Y PUYI « Crear precompromeo de gastos
* Y FMYPM] - Precompromiso: Crear auste valor
* oir ME23N - Visalear pedido
* ¥t MIGO - Movmento de mercanchs
* W ME2IN - Crexr pedio
+ fir FY3 - Visualkear preconmpeomeo ée gastos
* W ZTRIMPRAVISOPAGO - Impresion da #visos de D300
* W MESIN . Crear solictud de pedido
* P X003 - Vissakear acreedor (central)

* W MES3N - Visualkzar solctud de peddo
* i ME22N « Modficar pedido
* Yo FMY2 - Modficar Drecompromiso de Gastos
* ¥ FALIN - Partida ndndual acreoder
* Y FMYPN2 - Precompromiso: Modf.ajuste valor
* ¥ FEUSH - Partida ndwdual deudores
~ 3 Nend SAP
» £3 oficny
*» 3 Componentes muksokacones
*» B Legstia
» B9 Franzas
» B Recurses Mumanos
» 5 Ssteeras nfo
» BN Hemamentas
*» 55 WebQnt-Ul Framework

- Sedaclic en el cuarto icono semaforo o Ctrl+F1.

0
2
0
Socetad »
»
»
0
»

e
R

Tenwns
Unad Ce auter
WWirmaro de comnato
Clave gastos aéc.
Unetad Maadactn

Nota: Verificar que no haya informacion pregrabada por defecto de SAP en la hoja de Diario
documento presupuestario.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- Se daclicen la flecha para desplegar informacion en la pestafia Vista del diario de
documentos.

! E Vita del dung de dosemenins
e

N

5o mrcssns | )

- Se busca Ind.concatenac. y se da doble clic, luego se abre una ventana y se ingresa
el # del precompromiso en el campo Ind.concatenac. y grabar o Ctrl+S.

« [}) Fecka regnco Ind.concatenac. 300028175 a [ ]
* [B) Hodficado por

[} Fech rrodficacidn

* [B Fecha de documento

+ [B) Moneda tansacasn
+ [B dicador de borrade

= [B Teo de cambin

o BN Cacbn dn smeanreido
Eﬁb Torrer marcados |{F Bormar maccados || S6k valores ndwiduaies || Supsme selecabn campos | (X
— Geahar  (CxrieS)

- Sedaclicen el primer icono Ejecutar o F8
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

:
L

Focha vencrmmnto cotes

 Dutos poscdn doc.
Seoedad CO
Coenity do ruyer
Cantro de conte

Q

Unetad de digube
Wimues de contratn
Curve gastos adc.
UNER? Mueaen

- Se verifica que se haya asignado CDP y adicionalmente que en el campo de Im-
porte se cargue el valor del contrato.

B ‘# Precompromiso

W om. * Doc. 1w, Concaten.  Aceadar CD Taxts cob decummnts Fechy doc.  Femet. Tirpote tots (P0) Abw wpocts (TC) Cogamor Acter Ama At Pragoes Cimwyer  SoodeC Cend@P  Avtomsds 75 Retwencs “Pes &
3 000N T D4 £33 CPHUPR XY 4008710 2073 LALD MMENTA 2390 2000 ° B 21040000 MACRADO %099 1IN0 1IN W e » LI )
I v .
# CDP El Importe debe ser el
valor del contrato

2.9 Descargar CDP.

Luego de verificar que el CDP tenga el valor correspondiente al contrato este
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- Sedaclic sobre el # de CDP

| Pecha 20000
-' 1w lﬂ

I-a-see..'_

- Poirs doe m-mulmhm(mw Atw  Chowa e Papres Camever  Fondi C DD Atorcete Ty, Refwencs P B
0% um:mvmmwmw 21063068 MAGRALLS o Mﬁn L2 P T » 1
o

- Sedaclicen el icono de la impresora o se digita Ctrl+P.

DWS:TQY—] Posconar 12670

Posodn doc.
Teto 'ESCOBAR VASCO JOSE PASLO ]
Control

brooemodf. | 30.748.650 |
broocte abirte 0l

| Bloque de imputaca

Centro de coste
Area funconal 9880
Centro gestor | 21040005 i PosPre 12150208

B
£

- Se convierte en PDF, seleccionando Microsoft Print to PDF
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

OneNote for Windows 10

Thulo Send To OneNote 2016
Autorzacin 50181856 (M9 Officelet Pro 7740 seres
0+181856 (P Officelet Pro 7740 serws)
| Control SPOOL —MgempEres
¥\Salda nmedata Cantidad 1]
T Borrar tras skt [agrupar (1:141,2-2:2,3-33,...)
[ INueva ocden SPOOL
_|Cerrar orden SPOOL | Panmetrtaciooes de cubets
Permanenca en SPOOL  |*|D(s) Portada SAP [No dar salda v
Departarmento B

(5 Veualzacén de moresén i tmorme (%]

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

- Se selecciona la primera pagina para imprimir, ya que las otras no son relevantes.

Inores.front end | Mcosoft Prnt to POF -

Seecciapig. ] | ;
| Orden SPOOL |
tobre [nonr [orme!scerxavioes |

Ttk i W et

Autoracdn
| Centrol SPO0L | Byamplares

v Sakda nmedeta Cantidad [L ]

[ Borras vas saida [Cagreoar (1-1-1,22-2,3-33,...)

[ Nueva orden SPOOL

Permenencia en SPOOL 2| Diads) | Portads SAP [No dar sida v
Modn 3o [Sdlo rmpcime *| | Desonataro

‘ Departamento
{2 veusizacén de moresin = Irprme |[X)
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

- Seleccionar las opciones: Salida inmediata, Borrar tras salida y Nueva orden SPOOL,
luego borrar los dias que aparecen en Permanencia en SPOOL (Si no se borrar SAP
genera un informe muy largo que consume espacio innecesario) por ultimo dar clic
en imprimir.

Dsp.5alda (Genenal Impresora defecto del usuaro en
Impresfront end | Mrosoft Prit to POF -

Selecodn pdg. 1

Orden SPOOL — —

Nombre [arT |cEne! scagravioes

S oSl b EE—
Autorzacdn

!

_ Control SPOOL § _ Bemolres
vISakda nmedata Cantidad £
[v|Borrar tras ida [_agrupar (1-1-1,2-2-2,333,...)
7 lweva orden so00L | Borrar el # (Por

~Icemar orden spooL  defecto aparece 8) paametrzacones de cubirta.

Permanenca en spooL |1 10a(s) Portada SAP Mo dar sakia -
Modo 2 Chivo morme v Destnataro |
Departamento

) Vsuakacda de rmoresién E Impere |:|

- Guardar CDP, para la legalizacion del contrato.
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.

UNIVERSIIAT DE ANTIOQUIA
CERTIFICADD DE DESPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
CDF No. 1001040319

e GESTION DEL FINANCIAMIENTO
.:‘;‘:;:.-',Eag:‘.'l VIABILIZACION FINANCIERA

EL FROCESD DE PRESUPUESTO CERTIFICA

Cue & s fechs ba expedido Centificado de Disponibilidsd Presspuesial con las sigmienies carscieristicas:
Fecha de Expedicida: 23032023

Obgeso: 83931 _CPSEIPER_ EXT-4800097439-3023 SALUD AMBIENTAL

Ordenadar: ESCOBAR VASCOD JOSE PABLO

hem 001
R Z1S020&7 1 MOD0S [TV TONMENGT
W alor 5 a Salda 5 a

Descripesbn Fashro:  Servicsos Prestades A Las I-_réprbh ¥ Servicios e PROY ECTOS EXTENSION FONDO DE GESTION DE Apoyar
segiones de Salud Ambiens] MED

Importe Total:  La suma de CERD FESOS Valor: 50

3. Anexos

Anexo 1: Aprobaciones FNSP

- - v e u . . n . w " u r “
k RESPON: OBSERVACIOM= APROBACIO
1 FECHA[-] PROYECTO [ INTRO GE - PDIGO | [ELEMENTOf | PEDIDOSA - | VALOR PRECOMPROMIS( - | - JEFEVILM | | DecanaTuRy|  €PP
INV 739-23 - FINAN EXTERNA - Women for
4| 23/02/2026 | women?s health: data modeling, analytics | 21030005| 83700 | CV70200211 | 40004747 1378000 3000362914 ANDRES APROBADO APROBADO
and CV70200211
PLAN - 2026 FORTALECIMIENTO
5| 25/02/2026 2 21040005 | 81221 | CV70200165 N/A 37396685 3000362993 ASTRID APROBADO APROBADO
TECNOLOGICO
I -
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Instructivo para solicitar CDP disponibilidad presupuestal en SAP.
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