% UNIVERSIDAD

INSTRUCTIVO PARA GENERAR FACTURA DE VENTA
ELECTRONICA CLASE PEDIDO NACIONAL POR SAP.

Seccion de Servicios Generales
Facultad Nacional de Salud Publica

1. Definicidn
Este instructivo describe los pasos a seguir para elaborar una factura de venta electrdnica
de clase pedido nacional y descargarla del operador tecnoldgico cadena.

2. Contenido

2.1 Autenticar credenciales en SAP.
Se ingresa al aplicativo SAP, el cual estd instalado en cada uno de los computadores de los
auxiliares administrativos.

Ty A= 0o @ @G o m  Excmms cnoesous D e

- Se da clic en el comando PRD ERP sa...

DeaoioER L

Acceder o gtema. Ent s vaiabe..
+ [ Favoritos Nombre 4 Descripadn del sstema | 1dS. ll

- Se diligencia las credenciales (usuario y contrasefa) y se da enter.
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2.2 Ingresar pedido nacional.

- Se digita la transaccion VAOQ1 y se da enter o clic en el icono
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Clases de Pedidos: Las clases de pedidos que se pueden realizar con sus respectivos codigos
en SAP SD para las unidades académicas y administrativas son las siguientes:

Tipos de Pedidos Tipo de venta a realizar

ZTA1: Pedido Nacional Facturacién de bienes y servicios que solicitan
como soporte una factura de venta electro-
nica

ZTA2: Cuenta de cobro Facturacién de bienes y servicios que solicitan
como soporte una cuenta de cobro

ZEXP: Pedidos exportacion Facturacién de bienes y servicios a entidades
o personas a nivel internacional.
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Tipos de Pedidos Tipo de venta a realizar

ZTA3: Pedido cuantia menor Facturacién de bienes y servicios caso en que
el solicitante de la factura de venta electro-
nica y el servicio es inferior a 2.5 salarios mi-
nimos legales vigentes

ZTAA4: Pedido caja auxiliares Facturacién de bienes y servicios en las cajas
auxiliares, caso en que el solicitante de la fac-
tura cancela en efectivo por un valor superior
a $100.000.

- Se da clic en clase de pedido y se selecciona el pedido a realizar dando doble clic y
luego enter (En este caso pedido nacional ZTA1)

= Doc.yenta Jratar Pasar a Entomo Satema Ayvuda

& rflidce@@ DHR DL IE 0B

Crear pedido de cliente: Acceso
[[1crear con referencia 2 Ventas 2 Resumen de posicionas 2 Solicitanta

7 Entradas encontradas

Clase de pedido B —
T AT eI =1
| | oVt Denominacidn
Qegenizaciin - OR1  Pedido estindar
Canal distribucién [ ] ZEXP Pedido Expo
Sactor
Oficna da ventas | | zTA1 [Pedido Nacional |

Grupo de vendedoras
ZTAZ Pedido Cuantia Menor

| 2TA4 Pedido Caja Auxitar

[E pocventa Tratar Pasara Entomo  Sitera  Ayuda

< *JBIC@a LHR D40 BER D@

Crear pedido de clfente: Acceso
[l Crear con referenca S Ventas 2 Resumen de posicones 2 Sobctante

Fhse de pedido :ﬁp.ﬂedldo Hacional I

Datos organizativos
Organizacidn ventas
Canal distrbucidn
Sector

Oficina de ventas
Gupo de vendadores

GA-SP-IN-06, Version: 01
<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la

documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>




« UNIVERSIDAD
"4 DE ANTIOQUIA

Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

2.3 Digitar el solicitante deudor.
- En el campo solicitante se da clic.

B pocyenta Iratar Pamara Entomo  Sstema  Aywuda
1 *dH CQQ@ DMK oo Pl o8
Crear pedido de cliente: Acceso

[CICrear con referenca 2 Ventas Xmamos

- En Conc. busq. (Concepto de busqueda) se digita el nimero de NIT de la Empresa a
la que se le va a generar la factura de venta y se da clic en el icono de iniciar bus-

gueda. M

. = L
E Documestoventa Tratar Pasra  Detales  Ertoeno  Smtern  Aveds

Crear Pedido Nacional: Resumen

Incetams [ 1
—

- Seselecciona dando doble clic en el nombre del deudor y luego se da dos veces enter

@ Documentoyenta It Pard  Detales [rtomo  Setema  Ayuda =i

- Se da clic en visualizar detalles pedido cabecera doc, icono
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E pocumento yenta Tratar Pasara Detaks Entomo  Setema  Avuda

L Fl«deae NnNoH N ew

Crear Pedido Nacional: Resumen
& & @& st de peddos

1

Padido aconal | Valor nato [ o [lcor

Selctants 100173 | ESPECIALISTAS EN MGENIERIA, MEDIO | CR 66D 32824 105 1)

Destnat.me, 1001738
teoedciente | |Eacha de oedde  [19.02.2024] @
Resuman de Detale Solctante Matvo de rechazo

= Documentoventa Tratar Pasara Detales Entomo  Sitema  Ayuda

(] l«Heae H8 ew
Crear Pedido Nacit I: Datos de cabi

& @&
Pedido Nacional ’—| Ne pedido cliente /—|
Solictante ’@‘ ESPECIALISTAS EN INGENIERIA, MEDIO / CR 66D 328 24 |

./ entas | Bxpedicén_| Factura_ | Teretpago | Contabiidad | Condicdones | Tmputacién | Tnterlocutor | Textos | Datos de pedido | Status ¢ D.[|| [+ [*][E

Chse depedido  [2T1|  Pedido Nacional Fecha documento [jis.02.2024]/3)
Area de ventas @ / @ / @ Org.Ventas U de A, Ciencias de [z Salud, Sector Comun
Oficina ventas /: Creado por W‘
Grupo vendedores | | Creado el [15.02.2024
Versidn Garantia /—‘

Motivo pedido

]

Plazo entrega

Determinacidn de precio y estadisticas

Monedadoc.  |cor |/[ 1,00000 Fecha de precio  |13.02.2024/

Esquema clculo ZRVAO1  Estandar UdeA Grupo clientes UdeA -
Lista precios Comerco mayorsts ~| Utiizacidn ]
cumoprecos (G cormumior ———~]zomdavanms [

-Se diligencia los campos oficina de ventas y grupos de vendedores dando doble clic y se
da enter.

[E Documento yerta Jratar Pasara  Qetales  Enteme  Setema  Ayuda

S “l«H eaae HE o=
Crear Pedido Nacional: Datos de cabecera

&

Pedide Nacianal [ | nepedido chente [ ]
Solckante (1081738 | ESPECIALISTAS EN INGENIEREA, MEDIO / CR 660 328 24 |

_ Vet expedca | Fcun | Tarjetpago | Contabikdad | Condicknes | Irputacién | Intedocutor | Textos | Datos de pedde | smws 0. | (M5

Case de pedido  [ZTA1|  Pedido Naconal Facha docurnants :hs.oz.znzf_p!
jsea da ventas  [Uana] 7 [20] / [60]  Ovg.Ventas U de A, Gencas de b Salud, Sector Comun
F. Mnal Salud Piblc Craado por MORIZE
Laboratorio FHSP Creado el 1%.02.2024
Garanti | ]
Motio pedifo =]
Pl entrega bl
Determnackin de predo v estadisticas
Moneda doc. [cor | #[ 1, 00000 @ Fecha de preco | 16.02.2024
Esquerma cikculo  [ZRVAOL| Estindar UdeA  Grupoclentes | UdeA |
Lsta precios Comencio mayonsta * | Unkraciin -
GRUpD Predios [Gran consumides | Zona dewentas | |
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Oficina de ventas: Es la dependencia, Facultad Nacional de Salud Publica es la 2008

[= Oficina de ventas (1) 10 Entradas encontradas

|
2 ) B 2 =R L

Organizacion ventas: UADL
Canal distrbucidn: 20
Sector: 00

ofvta” Denominacisn

Z002  F. de Medicina

Z003  Esc. Microbiologia
Z004  Esc.Nutricién y Diet
Z005  Corp.Ciencias B.Biom
Z006  F. de Enfermeria
2007  F. de Odontologia
2008 F. Nnal Salud Public |
2009  Inst.Uni.Edu.Fis.Dep
2010

Cor.Acd.Est.Pato.Tro

7021 o Aead Dinnanacic

e vendedores (1) 15 Entradas ancontradas
4 -
(v]E] D@ E5e2&l) [£]

Oficina de ventas: 008

| even* Denominacién
4150  Ceninv sal pub cisa
|151  Funcio sede bogota
152 Asesorias e investig
153 Dec fac nal sal pub
154 Gnral salud publica
416
426
429
430
] 443
491

TDR Internacional
Proye Amb Cont Atmos
Coordi de Posgrados
Red Control Tabaco
Ges. Int Calidad Air
Proyectos Ext SP

495  Gestion Proy. Invest
533 Edu.Continua FNSP
534 Laboratorio FNSP

553 Proy.Becas.Mest.TDR

IR

- Se da clic en la pestafia textos y en notas de cabecera 1 se registra el texto o des-
cripcion de la factura de venta.

E pocumentoyents Tretwr  Peswa  [Deles  Ertome  Sstera Avuds

L <« eaee R e

Crear Pedido Nacional: Datos de cabecera

&

Pedio Nacwedl N s dente

Solctarts 1001738 ESPECIALISTAS 3 BIGENIERIA, MEDIO / (R 66D 328 24 /

Ventas | Expededn | Factws | Twjetoage | Cootabldad | Condoooss | brpuiecin | Iterbasor i

c. wem | [OF BIE @)E BS

+ [ Texto cbecen de
= [ nom cbecsm 1
+ [ Nom cbersn 2
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- Sedaclic en la barra regresar @ para seleccionar el material a facturar.

& Documentovente Iratar Pasara Detales Entomo  Ssteme  Ayuda

@ = -|l«H eae onhoan S em

Crear Pedido Nacional: Resumen

41| & @ Lstade pedidos

Pedido Macional Valor neto 0 |icop
Solicitante 1001738 ESPECIALISTAS EN INGENIERIA, MEDIO / CR 66D 32B 24 / 05. @
Destinat.mcfa. 1001738 ESPECIALISTAS EM INGENIERIA, MEDIO / CR 66D 32B 24 / 05

Ii° ped.cliente Fecha de pedido  |19.02.2024

ikesumendeposmnes l/DeIaleposudn l/Soicvmnte anrwsunamenta I/Expedhcnw l/Manvoderecham

Fe.pref.entrg. m 19.02.2024 Centro sumin.
["|Entrega compl. Peso total 0,000

Blogueo entrega ~ | volumen 0,000
Blogueo factura Revisidn facturacidn ~|Fecha de precio | 19.02.2024
Tarjeta de pago Fin de validez

Cdd.verif.tarj.
Condic.page m‘ Fact. Pago 30 dias Deudor -
Tncoterms lce1|Porte pagado =
Posiciones (todas)
Pos. l_Matenal l:nndad de pedido ‘UM ‘R ‘Denoma:\dn NUmero de material del ‘TPas‘PI... ‘PassuplFllﬂ fecha ‘Ce. ‘Lote
| O T 19.02.2024
O T 19.02.2024
(] T 19.02.2024
(] T 19.02.2024
(] T 19.02.2024
(m] T 19.02.2024
(m] T 19.02.2024 s
O T 19.02.2024 -
<1 [[E »

En el campo N°ped.cliente se registra el nimero de la orden de compra o de la orden
de servicios del deudor, en caso de que no se tenga se deja en blanco el campo y se

da enter.

=4 Documents vesta Tratar Pasara  Detabes  Ertomo  SEtema  Ayedd

° -«H eee LA LI L)
Crear Pedidoe Nacional: Resumen
41 & )4 Listade pedeos
Pedido Nacioral | valor neto | 0,00 ]
Sobciants 1000738 | D
Itﬁm il l,_-m degedido  [L8.02.3024 a
Resumen de es - Demle Solotante Moo de rechazo
Fa.peaf, antrg. 1] [19.02.2024] Centre sumin,
[JEntrega compl Peso total oot |
Bloqueo entrega = Volumen o,000] |
Bloques factura | Revedin facturackn = Facha de prec  [15.02.2024
Tagata de pago ] |devader |
Cbd vend.tar. |
Condic.page [ | -
Tncoterms [] =
Posiciones (todas)
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E powmentoyenta Tratar Paswra  (Oetales Evtomo  Setema  Ayuda

-2 e« BE@ Dohoan R ex
Crear Pedido Nacional: Resumen
i & @4 Ustadepedidos
Peddo Macional | Valor reto [ 0 Joop |
okt 1001938 | ESPECIAIISTAS EN NGENIERIA, WEDIC [ €8 660 32 24 / 05
Destnatmol, (1001737 | ESPECIALISTAS EN IMGENIERIA. MEDID | G 66D 328 24 [ 05
Rasumen de o | Datale sokckaene | | Mgtieo da rechars

Cantro gumin, 1000| Cemvirn Admingtrative

Fe.refantrg. [T [15.02.2024]

|Entrega comgl. 3
Bogueaentegs | T Vekemn [ oo |
Bloguen factura | Rewsidn facturscdin = |Fecha deprade | 15.02.2024)

Tajeta de pago | Fin de valdez ]
TN -

Condic.pago |0002) Fact. Page 30 dis Deudor E
Incobenms: CFT | Porte pagads -
Posacicres {Todas)

2.4 Seleccionar el material a facturar.
- En el item Posiciones (todas), se da clic en el campo material y se registra el cdédigo
del material a facturar. (Listado de materiales).

E Docurrentoyents Tratar Paswra Detales Entome  Sstera  Awda

© ‘«<d eee S [
Crear Pedido Nacional: Resumen
4 & O & Letade pedidos
peddo Macneal ]
Solickants 1051738
Restrat.mol, 1001738
H° ped chants |Fecha de peddo  [15.02.2024)
Resumen dé Dtale Solcitante - Mot dé rechazo
Feprefentg.  [1] [13.02.2024] Centrosumn. | 1000] Centro Administrativo
" |Entrega compl. Paso total 0,0000 |
Blogues entrega - Volumen [ 0, 000]
Bloquan factura Rewsidn facturacdn v Fecha de preco 15.02.2024
Tajéta de pago | Fr de validez ]
Cd.venf ra. 1
Condic.paga LONZ | Fact. Pago 30 dias Deuder .
Incoterms CFT| Porte pagade =
Poscones (todas)
_Pos. 'lbt:-ﬂ de pedido UM R Denomnaodn Himero de materal del TPos PL.. PosSup F 18 fecha  Ce. Lote [0]
| 1501347 ] T 15.02.2024
1 T 15,002,204

La siguiente lista contiene los cddigos de materiales que mas se utilizan en la FNSP:

GA-SP-IN-06, Version: 01
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MATERIALES MAS UTILIZADOS EN LA FNSP

NUMERO NOMBRE

8503119 CURSO DIRIGIDO

8500789 Coliformes totales y ecolis
8500299 MONITOREO CALIDAD DE AIRE
8501712 NOX EN FUENTES FIJAS
8502084 ANALISIS MICROBIOLOGICO DE ENVASES

8501808 ANALISIS BROMATOLOGICO (ALIM. ANIMALES)
8500243 MEDICION DE RUIDO AMBIENTAL (POR PUNTO)
8501808 ANALISIS BROMATOLOGICO (ALIM. ANIMALES)

8500766 FROTIS A SUPERFICIES
8502948 ANALISIS MICROBIOLOGICO DE AGUA
8502909 CONGRESO

8503116 Educacidn No formal - Diplomados
8500618 EVALUACION DE PM10
8501347 | SERVICIOS MICROBIOLOGICOS

8500789 SAN VICENTE MUESTRAS LACTAREAS
8500300 | MONITOREO DE EMISION DE RUIDO
8503753 BALANCE DE MASAS Y ENERGIA
8500349 SERVICIOS MEDIO AMBIENTE
8500658 EXAM MEDICO DE INGRESO

8502888 CONV CON EL DPTO - CONSUTORIA Y ASESORIA
8500417 CONVENIOS CON OTRAS ENTIDADES DE ORDEN
8502888 CONV CON EL DPTO - CONSUTORIA Y ASESORIA
8502889 CONV MUNICIPIO - CONSUTORIA Y ASESORIA
8500366 CONVENIOS CON EL MUNICIPIO - EXTENSION

- Sedaentery seingresa la cantidad de pedido.
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= Documento wenta Tratar Pasara  Detales Entormo  Sstera  Ayuda

9 | “l«BH @ae oNanH IR em
Crear Pedide Nacional: Resumen
41 & @ & Usta de pedidos
Pedido Nacional Walor neto 0 fcop
Sobcrante 1001738 SPEC] i )10 [ CR 661 - @
Destinat e, 1001738 3
e ped.chents Facha de padide  |15.02.2024 E
Resumen de Detle | solcrante | Motivo de rechazo |
Fe.praf.entrg. 1 [19.02.2024] Centro sumin, '1000] Centro Adminstrative
[ |Entrega compl Pesa toral ol |
e — S
Blogues entrega = | Volumen o000 |
Bkqueo factura  |Revsion facturacion | Facha de precke  |15.02. 2024
Tajetadepago | | Fn de vaidez
Cod.veri.tar.
Condic.pago 0002| Fact. Paga 30 diss Deudor .
Incoterms 7T/ Porte pagado | =

| Posiciones (todas)
| pos.  |Materal Cantidad de pedido |k |Denominacidin Namero de material del TPos PL.. Possup F 13 fecha  ce. Lote [
:l 108501347 1IN [ SERVICIOS MICROBIOLOGICOS. ZTAD T 15.02.2024 1000

m T 18.02_2024

En el campo importe se registra el valor a facturar y se da enter.

[ pocumentoyenta Tratar Pasara Detales Entomo  Sktema  Ayuda

(] “l«H e@ae paRARNE SRl | QR L

4 & 4 Ustadepeddos

Peddo Maconal |
=

19.02.2024)

E'm«m | Detale posiciin " Solckante | Aprovisionamiento | Expedicdn | Motwo de rechazo |

Centro sumin. 1000] Centro Admnistrativo

Fe.pref.entrg. 7] [15.02.2024)

["|Entrega compl. Peso total “ollws |
Bloqueo entrega | | volumen 0,000f |
Bloqueo factura  Revsdn facturacin v |Fechade preco  |15.02.2024
Tajetadepago | | | Fin de valdez ]
Cod.verf.tar.
Condic.pago 10002 Fact. Pago 30 dias Deudor
Incoterms otlporte pagado | e
| Posicones (todas) ?
|_Pos.  Materal [PL.. PosSup F 13fecha Ce. lLote \ocdlf importe _Mon. [rcneto ipor UM Valor neto Mon... Escala sg. [
T 19.02.2024 1000 z €00.000COP 0 1N o cop

| 1oesoiser
I

=16 A2 28

Luego se da clic en el icono guardar y luego en grabar.

= Documento wenta  Tratar Pasara Detales Entormo  Sstema  Ayuda

o | 1 {8lece cir i eonn TR 0
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Lanie pago D002 Ml Page 3 B Do
bt CPL | Porte pagate =
Famareat (e
Woi Mabared Danorwatidn Hidreed d mabsrid dal Tha P Fofup § idfece D6 lode
LansazmT SENVICITS MICRMIAOCI0 ma T r,e3.235a 1000

RN 1]
g
BLRLE 0]

- El sistema en la parte inferior izquierda genera el nimero de pedido nacional.

& pocumento yenta  Tratw  Paswra  Detales Erfome  Sstema  Aveda

L = H GEBE® oooao 20 e
Crear Pedide Nacional: Resumen
£ & L st de pedae
Pasidn Haoenal ] Valt nete [ oo |
Sokckants | &l
Destrgt e,
[* pegd.chente Eschy de pedele (18022024 |
Fasumen da Detale Sclctarts ‘Mativa de rechans
Fa.prefestrg, [T [Ls.02.20m Cantre ummn,
[ Entrega compl. Paso tokal 00000 |
Boqueo entrega | = | Volmen o.e00] |
Bogues factary | Revsaon factumacdn | Fecha deprecis 15.02.3024
Tajota depage | | |Fn e valter ]
Condi.pago [ |
ot |
Poanionad {Todas]
_ Pos,  Materal Denoemmacdn i de ratenal del Thos Pl.. Posdup F ldfecha o Lote =y =
T 29,002, 2004
T 19.03.2034
T (1902 2024
T (1902, 2024
TR R
T B0 2804
T 29.00.2004 -
T 1%, 02, o4 -
1k i F
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2.5 Solicitar liberacidn de pedido.

- Cuando SAP genera el numero de pedido, este se registra en un archivo de OneDrive
compartido APROBACION PEDIDOS FACTURAS DE VENTA, y se solicita a la Decana-
tura de la Facultad que sea liberado por el Decano.

@ APROBACION PEDIDOS FACTURAS DE VENTA @ - £ Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Alt + Q) B manyce
Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pdgina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar Ayuda  Dibujo [ Comentarios | | *\* Ponersealdia | 47 Edicign v

v Bvem v SV RS B BBy B[y O B

A ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se han deshabilitado las conexiones de datos externos

Dv Blv | Calibri(Cuerpo) v 11 v N FHv v Av e

Habilitar contenido Administrar vinculos de

H11 v L
A B C D E F G H

1 FECHA |TRANSACCION| PEDIDO |  VALOR PROYECTO EMPRESA RESPONSABLE |  LIBERACION DECANO
11 | 16/02/2024|V.23 10312424 600.000  |LABORATORIO MICROBIOLOGIA 2024 - 21040007 Especialistas en Ingenieria, medio ambiente y servicios S.A.S

12

13

14

15

- Luego de que el Decano (Ordenador del Gasto) libera el pedido se debe informar a
la auxiliar de ingresos.

2.6 Generar factura de venta electroénica.
- Sedigita en la casilla superior la transaccién VF01, y se da enter o clic en el icono &

= i Detales  Satema Aot w

SAP Easy Access
.
AL

BE 5 E§82 v a
- Luego se debe digitar el nimero del pedido nacional en el campo documento

*» 3 Favorkos iy .
» (0 Meni S22

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

= Factura  Tratar Pasara Opciones Sistemz  Ayuda
@ «H @@ae DHhah 00 em
Crear factura

& G Tratar pool facturacidn i Resum.facturas G2 [E1Seleccidn de posicion & B

Datos por defecto

Clase factura v FePrestServ
Fecha factura Fecha de precio

Documentos a procesar
Documento Pos. |'I'po doc.comercial Status de tratamiento |Cla
10318995 -
L -
-
-
i) s i)
=2 Factura Tratar Pasar 2 Entorno Sisterma Ayuda
] l«H e@e Ohoh 8580 ew
Factura Nacional (ZF1) Crear: R POSsicie de facti
Documentos de facturacion (&)
|Factura Nacional ~|'s000000001] valor neto 223.000 |[cor
Pagador [s0sa777 | RODRIGUEZ ZAPATA DIDIER FERNEY / CR 6 6 55 / 0.,
Facha factura 14.03.2024
B Pos. |Denon'mao6n ‘Ctd.'a:tumda ‘UM ‘Vaior neto ‘Matenal Costes internos Impte.impuesto.
e SERVICIOS MICROBIOLOGICOS iun 443.000 8501347 0 0 =
— « v [ “

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

- Enlabarra del menu se da clic en guardar
- Elsistema genera el nimero de la factura por pedido nacional (En la parte inferior izquierda)

= Factura Tratar Pasara  Opciones  Sistema Ayuda

@ | «H e@@e® 2008 50 o
Crear factura

& &p L Tratar pool facturacion  Ja Resum.facturas Elseleccidn de posicisn (5 &

Datos por defecto

Clase factura | v| FePrestServ
Fecha factura Fecha de precio
| Documentos a procesar
_Documento lPTos |'I'po doc.comercial Status de tratamiento |Cla
] Q -
-
] F Y
B I —— O
Documento 8000629757 grabado. E?

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

/: DE ANTIOQUIA

2.7 Revisar que la factura cargue automaticamente a las cuentas
contables.

- Seingresa a la transaccién VF03
[E Mend Iratar Favoritos Detales Sistera  Ayuda '

@ [ "l evSHk NNAD PE 0m
SAP Easy Access

BE | bied v a

~ [ Favoritos
- Yt ZTSDGRP_CEBE - Grupo Vendedor Vs CEBE
¥t FBO3 - Visualzar documento
* ¥ VADL - Crear pedido de cliente
- ¥t ZMMCARGAMATE - Carga inicial de materiales
- ¥t VFO1 - Crear factura
- ¥t FMRP_RFFMEP1AX - Contabilzaciones (todas)
- ¥t GRR3 - RW: Visual. formulario
- ¥t 5_P99_41000147 - RFFMREL0
- ¥t VF03 - Visualizar factura
- ¥t VFO1 - Crear factura
- ¥ VAO2 - Modificar pedido de ciente

- ¥t FMY3 - Visualzar precompromiso de gastos

* ¥ FMY1 - Crear precompromiso de gastos

* ¥ FMY2 - Modificar precompromiso de gastos

* ¥ VF04 - Tratar pool de facturacion

* ¥ FMRP_RFFMEP1AX - Contabiizaciones (todas)
~ [5 Mend SAP

» [ Oficina

» [ Companentes muttiaplicaciones

» [ Logistica

» [ Finanzas

» [ Recursos Humanos

» [ Sistemas info

» [ Herramientas

» [ WebClient-UL-Framework

Se da enter, se registra el nimero de la factura en el campo factura y se da enter

=

b Taw fowrs Erome Seems A ==

o v« eae S8 ew

| Factura Visualizar

& [ 5% Aiposiciones de factura  jaFnanzas e (Bv

.
Factura 2000625757 q

L &

Mis citerios de bisqueda
Ne documento

Sociedad []
Serdicio ]
Referenca

A Hec.bisqueda

Luego se da clic en la barra superior a la izquierda en finanzas, clic en documento contable

y en cada uno de los documentos para identificar que este cargada correctamente la factura
de venta

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

= Factura Tratar Pasara Entorno  Sistema Ayuda

I v

‘ Factura Nacional 8000629757 (ZF1) Visualizar: R

[F> A Finanzas Documentos de facturacion (=)

[E Lista de documentos en Finanzas 443.

APATA DIDIER FERMEY / CR

Documentos en Finanzas

Docurmento |Tex‘to tipo objeto
) T

,0902847560 Documento contable l |UM |\I'ak)r P
0023547382 Doc.ctro.beneficios
0113724899 Documento CO i
0108662030 Doc.control presup. L

1un

[@ Separado ][ Documento original ]@ -

[ |ista Tratar Pasara Detales Opciones Sistema  Ayuda
O | | « e =h HE €
Centro de beneficio: Partidas individuales reales
@ Y A2T L'I'T: IET:ISeleccionar L"-TZIGrabar = 9‘ TF E-‘ﬂ @ E EAEC

Ledger BA

Sociedad CO UDEA

Sociedad UDEA

Periodo contable 003

Ejercicio 2024

Version 000

Tpo{ Ho doc.refer.| Pos| Perbdo|CeBe CeBe interl. |h|*J cuenta | Denominacidn
[W@JBUUUGZQ?? 10 3 21040007 4312460001 APOYOD DIAG LAB CLINI

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

2.8 ldentificar en SAP el nimero de la factura de venta electro-
nica.

- Registrar la transaccion VF03 y se da enter

[Z Meni Tratar Favortos Detales Sisterma  Ayuda '

@ [vo -1« eo 2Nl NNDHD D 0T
|SAPEasyAwms ‘
BB ks T~

~ [ Favoritos
* ¥ ZTSDGRP_CEBE - Grupo Vendedor Vs CEBE
¥t FBO3 - Visualzar documento
« ¥¢ VAO1 - Crear pedido de cliente

- ¥t ZMMCARGAMATE - Carga inicial de materiales

- ¥t VFO1 - Crear factura

- ¥t FMRP_RFFMEP1AX - Contabilzaciones (todas)

* ¥ GRR3 - RW: Visual. formukario

+ ¥ 5_P99_41000147 - RFFMREL0

* ¥t VF03 - Visualizar factura

* ¥ VFO1 - Crear factura

+ ¥t VA2 - Modificar pedido de ciente

* ¥ FMY3 - Visualzar precompromiso de gastos

* ¥ FMY1 - Crear precompromiso de gastos

+ ¥ FMY2 - Modificar precompromiso de gastos

+ ¥ VF04 - Tratar pool de facturacion

* ¥ FMRP_RFFMEP1AX - Contabiizaciones (todas)
~ [ Mend SAP

» [ oficina

» [23 componentes muftiaplicaciones

» [ Logistica

» [ Fnanzas

En el campo factura se debe digitar el nimero de la factura y se da enter.

[ Factua Trtar Pasra  Entomo  Sstema  Avuda

o v« ene T8 ew

| Factura Visualizar

# [) & haPosicones de factura  JaFnanzas 3 [Ov

-
Factura L}aoooazmsv a

Més citerios de bisqueda

WO documento | |
Sociedad ]
Hercicio [ ]
Referencia

[  Hec.bisqueda

Se abre el pedido con la informacién

G twm Do pows fromo Sewm A Rl

/] v« eqe DHLaH SE 0w
Factura Nacional 8000629757 (ZF1) i R Pposici def

[B> AaFinanzas [iill Documentos de facturacion =

=
Factura N | ¥ [5000628757 443.000 ||cOP
 Facturs Naciona Valor neto

3054777

Pagador RODRIGUEZ ZAPATA DIDIER FERNEY / CR 6 6 55/ 0

Fecha factura 14.03.2024

& Pos. |Denominacin |ctd facturada UM |valor neto Materil Costes ntemos Impte.impuesto
10 SERVICIOS MICROBIOLOGICOS 1un 443.000 8501347 0 0 =

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

- Se daclic en datos de cabecera

B pwe Tww pews mom s o =

o v « eae DHhoan S0 oW

[ AaFinanzas [iill Documentos de facturacion (=)

actura Nacional v 8000625757 Valor neto 443.000 |COP
3054777 |

Pagador RODRIGUEZ ZAPATA DIDIER FERNEY / CR6 655/ 0

Fecha factura 14 03.2024 |
Veual.detales p.cabecera doc
& pos. | i6n |ctd facturada UM |valor neto Materl Costes ntemos Impte.impuesto
110 SERVICIOS MICROBIOLOGICOS 1UN 443.000 8501347 1] o —

En el campo Referencia aparece el nimero de la factura de SAP, con este numero de fac-
tura se descarga el documento de CADENA

[5 Factura Tratar Pasara Entono  Sistema  Ayuda

] -« eae nhap N ew

[B> haPosiciones de factura  saFinanzas il Mensajes

Factura Nacional ~| 2000629757

pagador 3054777 RODRIGUEZ ZAPATA DIDIER FERNEY / CR 6 6 55 / 000000 1
Creado por [MuRIEE | creado el [14-03.2024] Hora 13:47:11

Intericabec 1 Condiciones | Com.ext./Aduana | TxtCabec |

Datos de
Fecha factura 14.03.202¢ Moneda del documenta o | =
Sociedad [JFi.tibo cambio

Reference TT Cambio p.contab. [To0000 ]

Asignacion Via de pago. — +

Sociedad 6Lasocada | | Areaderecamecon | <]

Fecha de valor [ ] Cave de recemacion | <]

Dias val.adicionales o] Bloqueo reciam. bre para redamacion  ~
Grmputacién clre. Clientes -
Status [Documento de contabiizacion creado -

Datos sobre precios

Lista de precios Comercio al p/menor ~ Tipo cotizacién

Grupo de clientes UdeA - Acuerdo

Grupo de precios Gran consumidor -

Condiciones de [b002|  Fact. Pago 30 dias Deudor

Incoterms [cez]  porte pagado

Esquema de ailal zRvA01|  Estandar UdeA

Impuestos

pais receptor [eo] Regidn o5 ]

Clasf. fiscal 1 it RONOOON Coigo condado || =

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

2.9 Descargar factura de venta electronica de CADENA.

- Ingresar a la pagina del Operador tecnolégico CADENA udeantioquia.efacturacion-
cadena.com y se ingresa con las credenciales asignadas

7 UNIVERSIDAD
. DE ANTIOQUIA

Facturacion Electronica

T

lagrear

- Se da clic en consultas >> emision validacion previa

I Consultas ~ Repodtes ~

iBienvenido al
Portal de Facturacion Electronica
de la Universidad de Antioquia!

En la Transformacion Digital todos sumamos, encontrando en las
tecnologias de la informacion una herramienta fundamental para mejorar
nuestro trabajo y lograr los retos de la mision universitarna

UNIVERSIDAD
o« DE ANTIOQUIA

Todos sumamos

Blogue 22, Ofiana 201

cadena.

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

Actushus dicy de usuang
T LR

Tuicriakes

Consulas - Repories -

Emisidn
Consultar descan@as por kiles

Emisidn validacidn previa

o
FiLoS CAMDoS scompafiagos de Ashe caraoier Soet obipadnnos
* Fechi de Bangueda

Fstha Documents r
* Fcha Inicial
B
*Fachy Final
Criterio de Bdsqueda Mo Documanio ¥
ligual ¥

Nro de Busqueds

Tiges Dsturnedta

Todas x ¥
Hro ldenaficacedn Emiser
Hro identdicacdn Aecepicn

Estedo Do umeis
Todios i L

- Luego se registra la siguiente informacién:

Fecha inicial de la factura.
Fecha final de la factura.
Numero de busqueda (el nimero de factura de venta)

ANRNRN

- Y se daclic en buscar.

GA-SP-IN-06, Version: 01
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Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

D . jiz "a.com/HomefIr

jueves, 14 de marzo de 2024

NIVERSIDAD

: DE ANTIOQUIA Bienvenido(a)
MARYCEL URIBE RESTREPO

Informacién Empresa

Consultas ~ TS Actualizar datos de usuario | Tutoriales
Cerrar sesién

Consulta Emisién Validacién Previa Filtro avanzado ¥

(*)Los campos acompariados de éste caracter son obligstorios

* Fecha de Busqueda * Fecha Inicial *Fecha Final
Fecha Documento ¥ | 2024/03/14 a 2024/0314 a
Criterio de Bisqueda Nro de Bisqueda Tipo Documento
Nro Documento v igual v | vBvs65330 ‘ Todos x v
Nro Identificacion Emisor NNro Identificacion Receptor Estado Documento
Todos X -

Razén Social Emisor
Todos x v

[ ooee | i

[E Preferencias de biisqueda [ Guardar preferencias de bisqueda &

Arrastre un encabezado de columna y sudltelo aquf para agrupar por esa columna

I B S S |

- Se descarga el archivo en PDF y/o en XML dando clic en el icono correspondiente.

| _d Preferencias de basqueda

E Guardar preferencias de bGaqueda

Arrasire un encabezado de columna vy sudialo squi para &)

GA-SP-IN-06, Version: 01

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 21




Instructivo para generar factura de venta electrénica tipo pedido
nacional por SAP.

Pag 1de2

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
VBYS65330

e UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

UNIVERSIDAD 0Q

DE ANTIOQUIA NIT:890980040-8
Direccién : Calle 67 Nro. 53 108 A A 1226 Phx: 4-219 8332 MEDELLIN - Colombia 14032024 13:4711 13042024

Sefior(es): RODRIGUEZ ZAPATA DIDIER FERNEY

Nit: 1037322042-7 Tel: 3117362286

Dpto: ANTIOQUIA Mpio: JARDIN

Dir: CR 6655

Nro pedido cliente:

Posicién Material Descripcidn Cantidad U.M. Valor unitario Descuento Subtotal
1 8501347 SERVICIOS MICROBIOLOGICOS 1.00 EA 443.000 1] 443,000

Total items: 1

LABORATORIO SALUD PUBLICA — AREA DE MICROBIOLOGIA
ANALISIS MICROBIOLOGICO AREPA Y MANIPULADORES.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CUENTA DE AHORROS BANCOLOMBIA 10537037272 A NOMBRE DE LA UNIVERDAD DE ANTIOOUIA.

s34

Valor en letras: CUATROCIENTOS CUARENTA ¥ TRES MIL PESDS M/L Valor CDP 443000
Facuracisn Becironica, segin Autorizacitn de Numeracicn de la DIAN 1BT64056632783 con wigencia del 20123 18 23 al 2025 03 23 Numesacein 50352 al I

Cortribuyentes Reselusén DIAN 012635 del 14 da diciembe de 201E). Na sormas respansables de VA {Art. 32 e Ley 20 de 1992) Scrmas agentes de etenciin respecta ddl bgoesta s o it (At 4372
def E-T). i sigeto al impuesto de | Comercie. Somas I de Ed Supsice o delirmguesto de renta segin Arl. 23 del ET, faver abstenerse de elfectuar retencanes en la huente.
Este clocurmenta s asinili en 5us fectos a et de cambio segin Arl 774 del ko de Cormenci, y generans flereses maralanios &1 mdsrra Lasa legal permilica & parli de |a fecha de vencirsents,

CUFE : cdedelb]a3b588d83b4bT93512438a62b461cf771afeBf3074bebe283021d47019¢741852d307dee6h5 1 6ede9a936876

Tipo documenteo: Estandar =
Representacion grafica de la factura electrénica de venta seqin resolucion DIAN 042 del D5 de mayo del 2020 Fecha hora generacién: 2D24 03-1413: AB 48

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA VBYS65330

cractura Cadena. o sos

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

This XML file does not appear to have any style i iated with it The d tree is shown below:

v<Invoice xmlns="urn:oasis:names:specification:ubl:schema:xsd:Invoice-2" xmlns:ca ames : specification:ubl:schema:xsd: CommonaggregateComponents-2"
‘urn:oasisinames: specification:ubl: schema:xsd:CommonBasicComponents-2" xmlns:ex oasisinames: specification:ubl:schema:xsd: CommonExtensionComponents-
ov:co:facturaelectronica:Structures-2-1" xmlns:xsi="http://wuww.w3.0rg/2061/XMLSchema-instance” xmlns:xades141="http://uri.ctsi.org/@1903/v1.4. 18"
xsizschemslocation="urn:oasis:nanes:specification:ubl:schema:xsd: Invoice-2 http://docs.oasis-open.org/ubl/os-UBL-2.1/xsd/maindoc/UBL-Tnvoice-2.1.xsd">
¥ <ext: UBLExtensions>
¥ <ext:UBLExtension>
v <ext:ExtensionContent>
v<sts:DianExtensions>
v<sts:InvoiceControls
<sts:InvoiceAuthorization>18764056632283</sts: Invoiceduthorization>
v<sts: AuthorizationPeriod>

</sts:AuthorizationPeriod>
V<sts:AuthorizedInvoicess

</sts: Authﬂr1AedInvn1ces>
</sts:InvoiceControl>
w<sts:InvoiceSource>
<cbe: IdentificationCode listAgencyID="6" listigencyName="United Nations Economic Commission for Eurcpe”
listschemeURI="urn:oasis:names:specification:ubl:codelist:ge:CountryldentificationCode-2.1">C0</cbe: IdentificationCode>
</sts:InvoiceSourcer
vests:SoftuareProviders
195" schemeAgencyham:
195" schemefgencyNam:

€0, DIAN (Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales)” schemeID="8" schemeName="31">899938534</sts:ProviderID>
€0, DIAN (Direccién ds Tmpusstos y Aduanas Nacionales)”>45fab599-4556-4828-230b-852a810c5bb1</sts: SoftwaralDs

</sts:SoftwareProvider>
<sts:SoftuaresecurityCode sc YI0="195" sc| Name="C0, DIAN (Direccidn de Impuestos y Aduanas
Nacionales)">32a489bc84c9a0352d0540882d27b1f3a8bb31bedobaet e31468¢F5F fbdas7812c243ef3fae23da02322822408710864< / st=: SoftwareSecurityCode>
v<sts:AuthorizationProviders
<sts:AuthorizationProviderID schemeAgencyID="195" schemeAgencyName="CO, DIAN (Direccién de Impuestos y Aduanss Nacionsles)” schemeID=
schemelame="31">500197265</sts : AuthorizationProviderID>
</sts:AuthorizationProvider>
<sts:QRC t nitFact NitAdquiriente=1937322642 FechaFactura=2024-83-14 HoraFactura=13:47:11-85:00 ValorFactura=443000.68 ValorIva=a.e@
ValorOtrosImpuestos=2.08 ValorTotalFactura-443800.80 CUFE-https://catalogo-vpfe.dian.gov.co/document/searchgr?
documentkey=caede@bla3b588d83b4b7935F2438a62b461c F771afesf3074be6C283021d47019C741852d 307dee65516c4e9a936876</ 5t 5 : QRCode>
</sts:DianExtensions>
<fextiExtensionContent>
</ext:UBLExtension>
¥ <ext:UBLExtension>
v <ext:ExtensionContents
v <ds:Signature xmlns:ds="http://uay.u3.org/2008/09/xnldsigt" Id="id-8b6all2e-7445-4f4a-99de-6defed7do2d1">
¥ <ds:SignedInfo>
<ds:CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.u3. org/TR/2061/REC-xml-cl4n-20¢10315" />
<ds:Signaturetethod Algorithm="http://wuw.u3.0rg/2001/04/:mldsig-more#rsa-sha2s6"/>
v<ds:Reference Id-"id-8b6a112e-7445-4f408-99de-6defes7de2d1-refe” URI="">
¥ <ds: Transforms>
<ds:Transform Algorithm="http://mm.w3.0rg/2600/89/xmldsighenveloped-signature”/>
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Elaboré:
Erika Galvis Lépez
Profesional procesos.
Contratista FUA

Marycel Uribe Restrepo
Técnico Administrativo. Temporal

Seccidn de Servicios Generales
Facultad Nacional de Salud Publica

Reviso:

Ana Milena Rodriguez Ruiz
Profesional Financiera FUA.
Seccidn de Servicios Generales
Facultad Nacional de Salud Publica

Aprobé:
Vilma Alvillami Salazar Villegas
Jefe de Seccidn de Servicios Generales
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Fecha:
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